PROCESSO LICITATORIO n°. 18/2017
PREGAQO PRESENCIAL n°. 05/2017

EDITAL

A Cémara Municipal de Matias Barbosa, neste ato representado pelo Exmo. Sr.
Presidente Carlos Alberto de Almeida, torna publico, para conhecimento dos
interessados, que a Pregoeira e sua Equipe de Apoio, designados pela Portaria n®. 352
de 02 de fevereiro de 2017 reunir-se-ao no dia, hora e local determinados neste edital,
para a realizagdo de certame licitat6rio, na modalidade de PREGAO PRESENCIAL, do
tipo MENOR PRECO GLOBAL.

RECEBIMENTO E INICIO DA ABERTURA DOS ENVELOPES "PROPOSTA" e
"DOCUMENTACAO"

DIA: 16/05/2017.

HORA: 09:00 (nove horas)

LOCAL: Sala da Comissdo Permanente de Licitagdo — Camara Municipal de Matias

Barbosa

1 - DO OBJETO: Contratacdo de Consultoria e Assessoria Contabil em atendimento aos
servigos de escrituracdes contabeis, prestacdo de servigos diversos de natureza contabil
e fiscal e também prestacdo de servi¢cos de gestdo documental do setor de contabilidade
e setores afins, auxiliando nas diversas atividades associadas a Gestao do Planejamento,
da Contabilidade e Orgamento, pareceres contabeis quando solicitado, envolvendo
também o acompanhamento das presta¢gdes de contas do SIACE LRF, SICONFI, GEO-
OBRAS, SICOM da camara juntos aos 6rgaos do estado, unido e do Tribunal de Contas
do Estado de Minas Gerias — TCEMG, com fornecimento de software dos seguintes
sistemas integrados de gestdo publica: Contabilidade; Tesouraria e Planejamento
Institucional (PPA, LDO e LOA); Controle Interno; Compras e Licitagfes; Almoxarifado;
Patriménio Publico; Controle de Gastos e Agenda da Frota Publica; Folha de Pagamento

e Protocolo conforme termo de referéncia.



2 - DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1 - N&o poderao participar da presente licitacdo as interessadas que: se encontrem em
processo de dissolugéo, de fusdo, de cisdo ou de incorporacéo; tenha sido decretada a
sua faléncia; estejam cumprindo suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e
impedimento de contratar com o poder publico em qualquer instdncia ou tenham sido
declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, bem como
licitantes que se apresentem constituida na forma de empresas em consorcio e sejam
controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si, ou ainda, qualguer que seja sua forma
de constituicdo e empresas estrangeiras que ndo funcionem no pais; empresas que
tenham em seus quadros servidor ou dirigente da Camara Municipal ou responsavel pela
licitacdo, nos termos do inciso Ill do art. 9° da Lei Federal n°. 8666, de 21 de junho de
1993.

2.2 - Poderéo participar desta licitacdo as empresas interessadas que detenham atividade
pertinente e compativel com o objeto deste pregdo e atendam o0s requisitos minimos de
classificacdo das propostas exigidos neste edital e, ainda atendam as exigéncias para
habilitagdes requeridas neste edital.

3 - DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

3.1 - Qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatorio do presente pregao, protocolizando o pedido até 02 (dois) dias Uteis antes
da data fixada para o recebimento das propostas, no endereco da Camara Municipal ja
mencionado no predmbulo deste edital, cabendo a pregoeira decidir sobre a peticdo no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

3.1.1 - Caso seja acolhida a petigdo contra 0 ato convocatorio, sera designada nova data
para a realizacdo do certame.

4 - DO CREDENCIAMENTO

4.1 - Aberta a sessdo, a licitante se apresentard para credenciamento junto a pregoeira
por um representante, devidamente munido de documento que o credencie a participar
deste procedimento licitatorio.

4.2 - Cada licitante credenciara apenas um representante que serd o Unico admitido a
intervir nas fases do procedimento licitatério e a responder, para todos os atos e efeitos

previstos neste edital, por sua representada.



4.3 - Por credenciamento entende-se a apresentacdo conjunta dos seguintes documen -
tos:

4.3.1 - Documento oficial de identidade ou outro equivalente;

4.3.2 - Autorizagao para credenciamento, consistindo:

a) no caso de soécio ou titular da empresa, contrato social ou equivalente, ou ultima
alteracdo contratual ou documento de representacdo estatutaria, no qual estejam
expressos poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em nome da licitante;

b) no caso de representante ou procurador, procuragdo por instrumento publico ou
particular que comprove a capacidade do representante ter poderes para formulacdo de
propostas e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame em nome da licitante,
neste caso, o representante devera apresentar também a documentacgéao referenciada no
item anterior (“a”) comprovando que o outorgante tem poderes para outorga.

4.4 - A apresentacdo dos documentos necessarios ao credenciamento devera estar
fora dos envelopes referentes a proposta e documentagdo. A ndo apresentacédo
antes da fase de lances ou incorrecéo insanavel de quaisquer dos documentos de
credenciamento impedird a participacdo do mesmo na fase de lances, ficando a
licitante impedida de oferecer lances por intermédio do pretenso credenciado.

4.5 - Nao sera admitida a participacdo de um mesmo representante para mais de uma
licitante, salvo em caso de itens diferentes.

4.6 - Sera admitido o credenciamento de interessados até o momento em que a pregoeira
declare encerrado o recebimento dos envelopes de "Proposta de Prego” e "Habilitag&do".
4.7 - Os envelopes “Proposta de Precos” e “Habilitacdo” serdo recebidos através do
representante legal da proponente, credenciado junto a pregoeira ou através de
mensageiro, sendo que o ndo comparecimento do credenciado até o inicio da fase de
lances impedir4 a licitante de participar dessa fase, sendo considerado assim 0 prego

final da proposta ofertada.

5-DA APRESENTA(;AO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITA(}AO

5.1 - Cada licitante devera apresentar dois envelopes, a saber: de proposta e habilitacao.
5.2 - No dia, horério e local fixados no predmbulo deste edital, cada licitante, através do
seu representante legal, devera apresentar a pregoeira, simultaneamente, sua proposta

de precos e documentacdo, em envelopes separados, fechados e rubricados e, de



preferéncia, opacos, contendo em suas partes externas e frontais, em caracteres

destacados, as seguintes informacdes:

| — envelope contendo a “Proposta de Pregcos”:

CAMARA MUNICIPAL DE MATIAS BARBOSA

Pregéo Presencial n°. 05/2017

Licitante: CNPJ
Envelope N.° 1 (Proposta de Prec¢o)

Il — envelope contendo os "Documentos de Habilitagcao™:

CAMARA MUNICIPAL DE MATIAS BARBOSA

Pregéo Presencial n°. 05/2017

Licitante: CNPJ
Envelope N.° 2 (Documentos De Habilitagao).

5.3 - Fora dos envelopes a licitante devera apresentar DECLARACAO dando ciéncia
de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo exigidos neste edital,
conforme inciso VIl do art. 4° da Lei n°. 10.520, de 17 de julho de 2002.

5.4 - Sera facultado ao representante legal da proponente firmar a declaracdo escrita a
proprio punho de que trata o item anterior, por ocasiao do seu credenciamento.

5.5 - Os documentos necessarios a participacdo na presente licitacdo poderdo ser
apresentados em original, por qualquer processo de coépia autenticada por cartério
competente ou poderdo ser autenticados no momento da apresentacdo, pela pregoeira
ou membro da equipe de apoio, ou por meio de publicagdo em 6rgdo de imprensa oficial.

5.6 - Nao serdo aceitos documentos apresentados por meio de fitas, discos magnéticos,
filmes ou cépias em fax, mesmo autenticadas, admitindo-se fotos, gravuras, desenhos,

gréficos ou catalogos, apenas como forma de ilustracéo das propostas.

6 - DA PROPOSTA DE PRECO

6.1 - Os envelopes de “Proposta de Pre¢co” deverdo conter, obrigatoriamente, de forma
gque atenda aos seguintes requisitos:

| — ser apresentada em uma via, em lingua portuguesa, salvo quanto a expressdes

técnicas de uso corrente, em papel timbrado da licitante ou identificada com o carimbo
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padronizado do CNPJ, com 0s pre¢os propostos expressos em real (R$), sem ressalvas,
emendas ou rasuras, acréscimos ou entrelinhas, devendo suas folhas serem rubricadas,
numeradas e a ultima assinada por quem de direito;

Il — Cotar o valor unitario a ser adquirido pela Camara Municipal de Matias Barbosa, e
transformando em valor global, conforme especificacdo neste edital, observando o preco
maximo estimado indicado no Termo de Referéncia (Anexo ).

Il — atender a todas as condicdes do edital e seus anexos.

IV - constar a raz&o social, numero do CNPJ e endere¢co completo da empresa licitante,
telefone e preferencialmente, nimero do fax, e-mail para contato e principalmente
indicacdo da pessoa responséavel pela assinatura do contrato.

V - Declaragdo de que no prego proposto pela prestacdo de servigo estdo incluidos todos
0S impostos, taxas, seguros e quaisquer outras despesas decorrentes ou necessarias a
entrega das mesmas em local indicado pela contratante.

VI - Nomero da conta corrente, nome do banco, nhome e cédigo da agéncia, praca de
pagamento em conta corrente Banco do Brasil ou boleto bancario.

VII - Constar a validade da proposta, que devera ser de no minimo, 60 (sessenta) dias;
VIII — serdo desclassificadas as propostas que apresentem precos totais ou unitarios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero.

6.2 - Ocorrendo discrepancia entre precos unitarios, anuais com o valor global, a
pregoeira ird proceder as correcdes necessarias. No caso de divergéncia entre valores
em algarismos e por extenso, prevalecerao os Ultimos;

6.3 - O preco ofertado na proposta ou em cada lance sera de exclusiva e total
responsabilidade da licitante, ndo podendo ser alterado apés a sua manifestacdo, seja
para mais ou para menos;

6.4 — A pregoeira se reserva no direito de exigir amostra do servigo cotado para
conferir o atendimento das especificaces exigidas no edital, bem como avaliar

tecnicamente o padréo de qualidade apresentado.

7 - DA HABILITACAO E DOS DOCUMENTOS EXIGIDOS

7.1 - Documentos necessarios para a fase de habilitacdo:

HABILITACAO JURIDICA




7.1.1 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agoes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

7.1.2 - Declaracao de sujeicdo as condi¢cbes estabelecidas no edital e de inexisténcia de
fatos supervenientes impeditivos da habilitagcdo (modelo em anexo);

7.1.3 - Declaragéo emitida pelo proponente sobre o cumprimento do disposto no inciso
XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal de 1988 (modelo em anexo).

REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

7.1.4 — Comprovante de inscrigdo e de situagéo cadastral.

7.1.5 - Prova de regularidade junto ao FGTS: Certiddo de Regularidade de Situagéo;

7.1.6 - Prova de regularidade junto a Fazenda do Municipio do licitante: Certiddo Negativa
de Débito ou equivalente;

7.1.7 - Prova de regularidade junto a Fazenda do Estado do licitante: Certiddo Negativa
de Débito ou equivalente;

7.1.8 - prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social,
mediante apresentacdo de Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e
a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela
Procuradoria Geral da Fazenda Nacional.

7.1.9 — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, expedida gratuita e eletronicamente
pelo Tribunal Superior do Trabalho.

7.1.10 — Comprovante de regularidade com CRC (Conselho Regional de Contabilidade)
do profissional e da empresa.

7.1.11 — certiddo negativa de faléncia e concordata expedida pelo cartdrio distribuidor da
sede da pessoa juridica.

7.1.12 - Prova de aptiddo para desempenho de atividade compativel em caracteristicas,
guantidades e prazos com o objeto da licitagdo, mediante apresentagdo de no minimo 1
(um) atestados de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado.

7.1.13 - Atestado de que o licitante detém o uso do software para o desenvolvimento
dos trabalhos referentes ao objeto licitado, possuindo os poderes necessarios ao perfeito
atendimento as exigéncias desta licitacdo; e que assume o compromisso de realizar as

adequacdes necessarias, conforme modelo do ANEXO IX.




7.1.14 - Balanco patrimonial e demonstracfes contabeis do Gltimo exercicio social,
ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de

apresentacdo da proposta;

8 - DO BENEFICIO PARA AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE

8.1 - Aplicar-se-ao as microempresas e empresas de pequeno porte o previsto nos
artigos 42 a 49 da Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006.

8.2 - Em se tratando de microempresas e empresa de pequeno porte devera ser
apresentada, por ocasido do credenciamento, declaragdo de que detém tal condicao,
para que possam gozar dos beneficios outorgados pela Lei Complementar n°. 123/06, de
14 de dezembro de 2006, podendo ser utilizado o modelo constante no anexo deste
edital.

8.3 - A falsidade de declaracéo prestada, objetivando os beneficios da Lei Complementar
n°. 123, de 14 de dezembro de 2006, caracterizara o crime de que trata o art. 299 do
Cdédigo Penal, sem prejuizo do enquadramento em outras figuras penais e da sanc¢ao
prevista no edital.

8.4 - Em conformidade com a Lei Complementar n°. 123/2006, de 14 de dezembro de
2006, a comprovacdao de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno
porte somente sera exigida para efeito de formalizacdo do ajuste.

8.5 - Em conformidade com a Lei Complementar n°. 123/2006, de 14 de dezembro de
2006 de 14 de dezembro de 2006, as microempresas e empresas de pequeno porte, por
ocasido da participagdo em certames licitatorios, deverdo apresentar toda a
documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que
esta apresente alguma restrigcéo.

8.6 - Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, ser4 assegurado
0 prazo de 2 (dois) dias uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o
proponente for declarado vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério
da Camara Municipal de Matias Barbosa, para a regularizacdo da documentacéo,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidées negativas ou

positivas com efeito de certiddo negativa.



8.7 - A ndo regularizacdo da documentag¢éo no prazo previsto no item anterior, implicara
na decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas no art. 81 da
Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a administracdo convocar
os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato, ou

revogar alicitacdo.

9 - DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO

9.1 - Apos o credenciamento e recebimento dos envelopes, esta licitagdo obedecera a
seguinte ordem de procedimentos, para fins de organizacdo dos trabalhos:

| - A Fase de classificacdo das "Propostas de Preco” — compreendera a abertura dos
respectivos envelopes, a leitura das propostas, da conformidade das propostas com o0s
requisitos estabelecidos no edital e seus anexos e a classificacdo das propostas que
estiverem aptas a participarem da etapa de "Oferta de Lances";

Il - Em seguida sera iniciada a Etapa de "Oferta de Lances" — que concedera as licitantes
classificadas a oportunidade para nova disputa, por meio de lances verbais e sucessivos,
de valores distintos e decrescentes;

[ll - Encerrada a etapa de "Oferta de Lances" e ordenadas as propostas, serd iniciada a
"Fase de Habilitacdo" — com a andlise dos documentos apresentados no envelope
“Documentos de Habilitagdo” da licitante de menor preco cuja proposta tenha sido aceita,
relativamente ao atendimento das exigéncias constantes do presente edital;

IV - Encerrada a "Fase de Habilitacdo" e verificado o atendimento das exigéncias fixadas
no edital, sera declarado vencedor os licitantes que oferecerem maior vantagem para a
Camara Municipal de Matias Barbosa baseado no Menor Preco Global, sendo
adjudicado o objeto de cada item em julgamento caso ndo haja intencdo de interposicédo
de recurso contra a deciséo da pregoeira.

9.2 - FASE DE CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS:

9.2.1 - A pregoeira procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas de preco
de cada licitante e em cada lote fard a leitura dos elementos referentes ao item em
julgamento.

9.2.2 - Seré procedida a verificacdo preliminar da conformidade das propostas com 0s
requisitos estabelecidos no edital e seus anexos, de forma a selecionar as propostas

passiveis de serem classificadas para a etapa de "Oferta de Lances".



9.2.3 - Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem aos requisitos
estabelecidos no edital e seus anexos.

9.2.4 - Em seguida, e dentre as propostas aptas a classificacéo, a pregoeira classificara o
autor da proposta de menor preco e aqueles que tenham apresentado propostas em
valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento), relativamente a de menor
preco, para participarem da etapa de "Oferta de Lances";

9.2.5 - Quando nao forem verificadas, no minimo, trés propostas de precos escritas aptas
a classificagdo, na forma do subitem anterior, a pregoeira classificard as melhores
propostas subsequentes, até o maximo de trés, para que seus autores participem da

etapa de "Oferta de Lances", quaisquer que sejam 0s prec¢os oferecidos.

10 - DOS RECURSOS:

10.1 - Se o resultado da decisédo néo for aceito, qualquer licitante, na mesma sessao de
proclamacdo do vencedor da licitagcdo, poder4d manifestar imediata intencdo de recorrer
do ato decisorio, devendo o fato ser devidamente consignado em ata.

10.1.1 - A manifestacao, necessariamente, explicitara motivagdo consistente e esta sera
liminarmente avaliada pela pregoeira, a qual decidira pela sua aceitacédo ou nao.

10.1.2 - Presentes os pressupostos da admissibilidade, a pregoeira dara novamente por
suspensa a sesséao, concedendo ao interessado, na propria sessao, o prazo de trés (trés)
dias corridos para a apresentacdo das razfes recursais, oportunidade em que serdo
também intimados os demais participantes, para, querendo, apresentar impugnacfes ao
recurso, em igual nimero de dias, contados do término do prazo recursal concedido ao
recorrente, disponibilizando-se, de imediato, vista do processo de licitagéo.

10.2 - O recurso contra a decisao da pregoeira nao tera efeito suspensivo.

10.3 - Os recursos deverdo ser dirigidos a autoridade superior competente, por
intermédio daquela que praticou o ato recorrido e encaminhados ao setor de licitagbes da
Camara Municipal de Matias Barbosa, para que, no prazo estabelecido no item 10.1.2
deste edital, proceda a entrega a pregoeira responsavel pela licitagcéo.

10.3.1 — A desisténcia de interposi¢do de recurso poderé ser enviada via fac-simile ou e-
mail;

10.4 - N&o serao aceitos recursos interpostos através de fac-simile, e-mail ou de recursos
cuja peticdo tenha sido apresentado fora do prazo e/ou apresentada por quem nao esta

legalmente habilitado para representar a empresa licitante.



10.5 - O acolhimento do recurso pela autoridade que prolatou a decisdo importara na
invalidacdo apenas dos atos ndo suscetiveis de aproveitamento.

10.6 - Caso a deciséo da autoridade seja pelo ndo provimento do recurso, 0s autos serdo
remetidos, com seu relatério em favor da manutencao do decidido, a autoridade superior,
a quem cabera manter ou reformar a deciséo.

10.7 - A inocorréncia de imediata manifestacdo do licitante do interesse de interposicao
de recurso e/ou sua apresentacdo imotivada ou insubsistente, implicard na preclusdo do

seu direito de recorrer do ato decisorio.

11 - DA HOMOLOGAGCAO
11.1 - Constatada a regularidade dos atos procedimentais, o Presidente da Camara
Municipal de Matias Barbosa (ou outra autoridade, por delegagdo) homologara o

resultado desta licitacdo, e determinard a convocacgao do adjudicatério para contratacao.

12 - DA CONTRATACAO
12.1 - A contratacéo sera efetuada na forma indicada na minuta de contrato.

13 - DAS OBRIGACOES DAS PARTES

13.1 - Conforme minuta de contrato.

14 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS, DO PRECO E CONDICOES PARA
REPACTUACAO

14.1 — As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo por conta das seguintes
dotacgdes orcamentarias:

Exercicio de 2017: 3.3.90.35.01.031.0001.2.001.

15 - DO PAGAMENTO
15.1 - O pagamento sera efetuado mensalmente no 5° dia util ap6s apresentagéo da nota

fiscal pela contratada.

16 - DA RESCISAO DO CONTRATO
16.1 - A inexecucao total ou parcial do contrato ensejara a sua rescisdo, e ficara o

contrato rescindido de pleno direito, independentemente de aviso ou interpelagéo judicial
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ou extrajudicial, se houver ocorréncia de uma das hip6teses prescritas nos artigos 77 a
80, Capitulo I, Secao V, da Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993.

17 - DAS PENALIDADES

17.1 - O contetudo do presente edital e as propostas dos licitantes vencedores fardo parte
integrante dos contratos, independentemente de transcricao.

17.2 - O ndo cumprimento das obrigacdes contratuais e demais condi¢des constantes do
edital sujeitard as contratadas as penalidades previstas nos artigos 81, 86, 87 e 88, sem
prejuizo das san¢des previstas nos artigos 77 a 80, da Lei Federal n°. 8.666, de 21 de
junho de 1993.

18 - DA EXECUGAO DO CONTRATO

18.1 - Conforme minuta de contrato (Anexo II).

19 - DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1 - Nao serdo permitidos quaisquer adendos, acréscimos ou retificacbes aos
documentos e propostas, depois de apresentados, ressalvado o disposto no subitem
seguinte.

19.2 - Poderdo ser solicitados de qualquer licitante informacdes, documentos ou
esclarecimentos complementares, a critério da pregoeira, quando em uso da faculdade
prevista no 8 3°, art. 43, da Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993.

19.3 - Nenhuma indenizagdo serad devida as licitantes pela elaboracdo ou pela
apresentacdo de documentacgéo referente a presente licitagao.

19.4 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, exclui-se o dia do inicio e
inclui-se o do vencimento, observando-se que so se iniciam e vencem prazos em dia de
expediente normal na Camara Municipal de Matias Barbosa.

19.5 - O Presidente da Camara Municipal de Matias Barbosa (ou outra autoridade, por
delegacdo) podera revogar a presente licitacdo por razbes de interesse publico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou mediante provocacéo
de terceiros, nos termos do art. 49 da Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993, nédo

cabendo as licitantes direito a indenizagéo.
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19.6 - No caso de alteracdo deste edital no curso do prazo estabelecido para o
recebimento dos documentos de habilitacdo e classificacdo, este prazo serd reaberto,
exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacéo das propostas.
19.7 - Na hipétese de ndo haver expediente na Camara Municipal de Matias Barbosa no
dia da abertura da presente licitacdo, ficard esta transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo local e horario, anteriormente estabelecidos.

19.8 - Em caso de duvida, a interessada devera contatar a pregoeira, na sala de licitacdo
desta Camara Municipal de Matias Barbosa, situada no enderegco jA& mencionado no
predmbulo deste edital, no horario das 8 as 11 e das 13 as 17:00 horas ou pelo telefone
(32)3273-5700 / (32)3273-5720, para obtencdo dos esclarecimentos que julgar
necessarios.

19.9 - Esta licitacdo destina-se a garantir a observancia do principio constitucional da
isonomia e a selecdo da proposta mais vantajosa para a municipalidade.

19.10 - Fazem parte integrante deste edital os seguintes anexos:

Anexo | - Termo de Referéncia / Especificacdes

Anexo Il — Minuta do Contrato

Anexo Il — Modelo de Carta de Credenciamento

Anexo IV — Modelo de Declaragdo de cumprimento aos requisitos do edital quanto a
habilitac&o

Anexo V - Modelo de Declaragdo de cumprimento ao disposto no inciso XXXIIl, do art. 7°,
da Constituicdo Federal de 1988;

Anexo VI — Modelo de Declaracao de sujeicdo as condicdes estabelecidas no edital e de
inexisténcia de fatos supervenientes impeditivos da habilitagdo

Anexo VII - Modelo de Declaracdo para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte
Anexo VIII — Modelo de Proposta Comercial

Anexo IX — Declaracéo de atestado quanto ao software.

Matias Barbosa (MG), 02 de maio de 2017.

Tania do Carmo Silva

Pregoeira da Camara Municipal de Matias Babosa
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA / ESPECIFICACOES

PROCESSO LICITATORIO Ne°. 18/2017
PREGAO PRESENCIAL N°. 05/2017

1-0OBJETO

Contratacdo de Consultoria e Assessoria Contabil em atendimento aos servicos de
escrituracdes contéabeis, prestacdo de servicos diversos de natureza contabil e fiscal e
também prestacéo de servicos de gestdo documental do setor de contabilidade e setores
afins, auxiliando nas diversas atividades associadas a Gestdo do Planejamento, da
Contabilidade e Or¢camento, pareceres contabeis quando solicitado, envolvendo também
o acompanhamento das prestagfes de contas do SIACE LRF, SICONFI, GEO-OBRAS,
SICOM da camara juntos aos 6rgdos do estado, unido e do Tribunal de Contas do Estado
de Minas Gerias — TCEMG, com fornecimento de software dos seguintes sistemas
integrados de gestdo publica: Contabilidade; Tesouraria e Planejamento Institucional
(PPA, LDO e LOA); Controle Interno; Compras e Licitagfes; Almoxarifado; Patriménio
Publico; Controle de Gastos e Agenda da Frota Publica; Folha de Pagamento e Protocolo

conforme termo de referéncia.

2 - AVALIACAO DE CUSTO
A Comissdo Permanente de Licitacdo realizou pesquisa de pre¢os de mercado, junto a
empresas do ramo, apurando- se o valor médio global estimado de R$51.615,00

(cinquenta e um mil, seiscentos e quinze reais), conforme planilha de custos abaixo:

2.1 - PLANILHA DE CUSTOS E REFERENCIA.

PRODUTO Quant. Valor Valor Global
ITEM Unitario
mensal

01 Contratacdo de  Consultoria e 12 R$4.301,25 | R$51.615,00

Assessoria Contabil em atendimento | meses
aos servicos de  escrituracbes
contabeis, prestacdo de servicos

diversos de natureza contabil e fiscal e
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também prestacdo de servicos de
gestdo documental do setor de
contabilidade e setores afins,
auxiliando nas diversas atividades
associadas a Gestao do Planejamento,
da Contabilidade e Orcamento,
pareceres contabeis quando solicitado,
envolvendo também o]
acompanhamento das prestagfes de
contas do SIACE LRF, SICONFI, GEO-
OBRAS, SICOM da camara juntos aos
orgdos do estado, unido e do Tribunal
de Contas do Estado de Minas Gerias
— TCEMG, com fornecimento de
software dos seguintes sistemas
integrados de  gestdo publica:
Contabilidade; Tesouraria e
Planejamento Institucional (PPA, LDO
e LOA); Controle Interno; Compras e
LicitagBes; Almoxarifado; Patriménio
Publico; Controle de Gastos e Agenda
da Frota Publica; Folha de Pagamento
e Protocolo conforme termo de

referéncia.

Visitas técnicas: independente do atendimento a distancia a empresa contratada devera
comparecer a Camara Municipal uma vez por semana em horério a ser agendado entre
as partes, observados 0s seguintes parametros:

a) O profissional designado para as visitas devera ser sécio, empregado ou associado da

empresa,
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b) As datas e horéarios das visitas serdo definidas pela Camara com antecedéncia de pelo

menos 2 dias Uteis.

c) A permanéncia do técnico na sede da Camara tera duragéo de até 4 horas, podendo

ser agendada no horario da manhd ou tarde. Suprida a necessidade, podera ser

dispensado em tempo menor, a critério do Presidente da Camara.

O software deveréa conter as seguintes especificagdes:

Contabilidade

Permitir o encerramento do exercicio financeiro com a reutilizacdo de
definicbes e parametros para o0 exercicio seguinte (fornecedores,
operadores, contas do plano de contas e seus respectivos saldos, entre

outros);

Contabilidade

Permitir o cadastramento anual do plano de contas, possibilitando a
definicdo no nimero de niveis de contas de, no minimo, 4 (quatro) niveis,
estruturados de forma a permitir a especificagdo dos sistemas
orcamentario, financeiro, patrimonial e de compensacao e que permita a

regular execucao contabil;

Contabilidade

Assegurar que as contas sO recebam langamentos contabeis no ultimo

nivel de desdobramento do plano de contas utilizado;

Contabilidade

Permitir a definicdo e cadastramento anual das contas bancérias nas
quais a administracdo realiza a movimentagéo financeira, identificando a
agéncia, o0 numero da conta, com associac¢do, por conta, ao plano de
contas, possibilitando a criacdo de um codigo reduzido para cada conta,
visando facilitar os procedimentos de entrada de dados e de conferéncias,
e possibilitando a definicdo de parametros para atender as identificacbes
de conta movimento ou conta de aplicacdo financeira e conta de recurso
ordinario ou vinculado e ainda definir data de encerramento de conta
bancaria, quando o caso, conforme definido em Manual do TCEMG para
atendimento ao SICOM;

Contabilidade

Permitir o cadastro de credores/fornecedores da administracéo, integrado

com os demais sistemas, possibilitando ainda, alteracdes/atualizacbes de

razdo social, endereco e etc., sem prejudicar movimentacdes anteriores;
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Contabilidade

Permitir a integracdo da Contabilidade com o sistema de Planejamento,
incorporando os instrumentos de execucao do planejamento:

» Metas Bimestrais de Arrecadacgao;

» Cronograma de Desembolso;

» Programacao Financeira;

» Cotas Mensais;

» Blogueio ou Reserva Orgamentaria;

» Créditos Adicionais;

» Remanejamentos, Transposicdes e Transferéncias;

Contabilidade

Permitir a integragdo com o sistema de Pessoal, para 0 empenhamento

automatico da folha de pagamento processada e encerrada;

Contabilidade

Permitir o empenhamento nas modalidades ordinario, global e por
estimativa, conforme previsto na Lei n® 4.320/1964, possibilitando a
integragédo com o sistema de Planejamento por meio do controle das cotas
mensais e do cronograma mensal de desembolso de empenho, de forma

a possibilitar o controle do fluxo de caixa;

Contabilidade

Possibilitar o cadastro de empenhos de despesa com controle de

numeracao sequencial e cronolégico;

Contabilidade

Possibilitar o detalhamento dos elementos de despesa para fins de
utilizacdo pela administragdo, com o objetivo de auxiliar, em nivel de
execugdo, o0 processo de apropriagdo contdbil da despesa, conforme
estabelecido na Portaria n® 448/2002 da STN e exigido na padronizagéo
dos cédigos da despesa por meio da Instrugdo Normativa n° 05/2011 do
TCEMG — Anexo Il;

Contabilidade

Possibilitar o controle de saldos de dotagbes orcamentérias, impedindo o
empenhamento, caso estes saldos sejam inferiores aos valores que se

deseja empenhar;

Contabilidade

Possibilitar o cadastro e controle de parcelas das notas de empenho
globais ou por estimativa, por meio de notas de subempenhos ou

documento equivalente;

Contabilidade

Permitir emiss&o da nota de anulacdo e de complementacdo de empenho;

Contabilidade

Possibilitar a consulta de empenhos cadastrados por:

» Credor/Fornecedor;
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» Codigo/Numero do Empenho;

» Dotacado ou Ficha Orgamentaria;

» Data do Empenho;

» Processo de Compra e/ou Processo Licitatorio;
» Requisicdo de Empenho;

* Fonte de Recursos;

» Unidade Orgamentaria;

» Natureza/Elemento da Despesa;

Contabilidade

Permitir a emissao de relatério analitico de empenhos a pagar,
possibilitando a sele¢cdo por saldo a pagar, por natureza da despesa, por
conta financeira, por unidade orgcamentéria, por data de emisséo, por data
de vencimento, por credor/fornecedor, por fonte de recursos, por data de
liquidacdo e por data de programacdo de pagamento, possibilitando a
selecdo somente das despesas or¢camentarias ou extra orcamentarias,
liguidadas ou n&o liquidadas, com a funcionalidade de ordenar os
empenhos por ordem de credor/fornecedor, por data de vencimento, por
saldo a pagar e por data de emissao, contendo as seguintes informacdes
béasicas: cddigo e nome do credor/fornecedor, nimero do empenho, data
do empenho, data da programacédo de pagamento, saldo a pagar, fonte de
recursos, processo de licitagdo, unidade or¢camentaria e natureza da

despesa,;

Contabilidade

Permitr a emissdo de relatério de empenhos a pagar por
credor/fornecedor, possibilitando a selecdo dos empenhos por estimativa
e global que contenham saldo, contendo as seguintes informacgdes
basicas: codigo e nome do credor/fornecedor, nimero do empenho,

historico resumido, data da programacéo de pagamento e saldo a pagatr;

Contabilidade

Permitir a emissao de relatério de empenhos a pagar por unidade
orcamentaria, contendo as seguintes informacfes basicas: classificacdo
or¢camentaria, nome do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do

empenho e valor a pagar,

Contabilidade

Permitir a emissao de relatério de empenhos a pagar por unidade
orcamentaria e grupo de natureza da despesa, num intervalo de datas, e

gue tenha as seguintes informacdes: unidade orcamentaria, classificacéo
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orcamentaria, fornecedor, histérico, nimero, data e valor do empenho;

Contabilidade

Permitir a emissado de relatério de empenhos a pagar por fonte de
recursos, contendo as seguintes informacdes basicas: fonte de recursos,
nome do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do empenho, data

da liquidacao e saldo a pagar do empenho;

Contabilidade

Permitir informar descontos de INSS, IRRF, ISSQN entre outros nas notas

de empenho e subempenhos;

Contabilidade

Permitir o cadastro de documentos contabeis para registrar as despesas

extra orcamentarias;

Contabilidade

Permitir emissédo da nota de cancelamento/anulacdo dos documentos de

despesas extra orcamentarias;

Contabilidade

Permitir o processamento da liquidacdo da nota de empenho, inclusive
daquelas inscritas em restos a pagar ndo processados, em atendimento
ao art. 63 da Lei n°® 4.320/1964;

Contabilidade

Permitir o cadastramento detalhado de comprovantes fiscais, conforme
definido em Manual do TCEMG para atendimento ao SICOM,;

Contabilidade

Permitir a emissdo da nota de liquidagdo da despesa, para ser utilizado
como documento auxiliar na verificagdo do direito do credor ao

pagamento;

Contabilidade

Permitir a emissao de relatério analitico da programacao de pagamentos
previstos com a selecdo por intervalos de data e de escolha do

credor/fornecedor e que tenha as seguintes informacdes: data

programada para pagamento, valor a ser pago e nhome do

credor/fornecedor;

Contabilidade

Permitir a emisséo de recibo de pagamento de despesa, para ser utilizado
como documento comprobatério de pagamento a credores/fornecedores,

quando necessario;

Contabilidade

Possibilitar a inscricdo de empenhos em restos a pagar, de forma
automatica ou manual, conforme determinam o art. 36 e o paragrafo Unico
do art. 103 da Lei n° 4.320/1964;

Contabilidade

Permitir a caracterizacdo dos restos a pagar em processados e nhao
processados, conforme determina o paragrafo Unico do art. 92 da Lei n°

4.320/1964, bem como a emisséo de relatério de empenhos inscritos em
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restos a pagar, separando os empenhos processados e os empenhos nao
processados, que tenha as seguintes informacdes: numero do empenho,
nome do credor/fornecedor, valor de inscri¢cdo, valor pago e saldo a pagatr;

Contabilidade

Permitir o cancelamento dos restos a pagar, identificando o nimero da
nota de empenho, o credor e o valor do documento cancelado,
possibilitando a descricdo do memorial justificativo e a sua impressao,

Com 0s respectivos registros nos sistema financeiro e patrimonial;

Contabilidade

Permitir a emissdo de relatério para possibilitar o controle de pagamentos
e cancelamentos de empenhos inscritos em restos a pagar e que tenha as
seguintes informacgdes: numero do empenho, nome do credor/fornecedor,

valor da inscrigcdo, valor pago, valor cancelado e saldo a pagar;

Contabilidade

Permitir o fechamento e a abertura do movimento mensal da

contabilidade, por meio de senhas especificas para este procedimento;

Contabilidade

Permitir o cancelamento e os restabelecimentos dos saldos da divida
flutuante, possibilitando a descricdo do historico justificativo, com os

respectivos registros nos sistemas financeiro e patrimonial;

Contabilidade

Permitir a inscricdo da divida ativa e da divida fundada, com possibilidade

de cancelamento, atualizagéo e restabelecimento das mesmas;

Contabilidade

Permitir o controle de contratos de divida fundada firmados pela

administracdo com credores/fornecedores;

Contabilidade

Permitir a emisséo de relatério do plano de contas cadastrado;

Contabilidade

Possibilitar a emissdo de relatério contendo as contas bancarias

cadastradas;

Contabilidade

Possibilitar a emissdo de relatério contendo os credores/fornecedores

cadastrados;

Contabilidade

Possibilitar a emissdo de relatério contendo os histéricos padrbes

cadastrados;

Contabilidade

Possibilitar a emisséo de relatério que demonstre a despesa empenhada
e paga por projeto, atividade e operacdo especial, demonstrando ainda os

\valores apurados por centro de custo/subprojeto;

Contabilidade

Possibilitar a emissdo de relatério que demonstre documentos fiscais
cadastrados por favorecido e/ou periodo de liquidacdo, contendo as

seguintes informacdes: numero, data de liquidacéo e valor do empenho, e
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ainda numero, data e valor do comprovante fiscal,

Contabilidade

Permitir a emisséo de relatério contendo o extrato da movimentacdo de
um credor/fornecedor, selecionando por data de emissdo ou pagamento,
contendo as seguintes informacdes: cddigo e nome do credor/fornecedor,
tipo e numero de empenhos subempenhos, anulacbes e
complementacbes, data dos empenhos, subempenhos, anulacbes e
complementacbes, valor dos empenhos, subempenhos, anulacées,
complementacdes, data de pagamento dos empenhos e subempenhos e

saldo dos empenhos e subempenhos;

Contabilidade

Permitir a emissédo de relatério de empenhos por natureza de despesa
com a opc¢do de selecionar a unidade orgcamentéaria e definir um intervalo
de datas, que tenha as seguintes informacdes: data do empenho, nimero
do empenho, valor do empenho, valor pago do empenho, valor a pagar do
empenho e nome do credor/fornecedor;

Contabilidade

Permitir a emissao de relatério contendo as despesas extra orcamentarias

a pagar por ordem alfabética de credor/fornecedor;

Contabilidade

Permitir a emissdo de relatério contendo as despesas extra orcamentarias
a pagar de exercicios anteriores, por ordem alfabética de

credor/fornecedor;

Contabilidade

Permitir a emissdo de relatério analitico de empenhos pagos,
possibilitando a selecdo por credor/fornecedor, por valor pago, por
natureza da despesa, por conta financeira, por unidade or¢gamentaria, por
ficha, por data do documento, por data de pagamento, possibilitando a
selecdo somente das despesas or¢camentarias ou extra orcamentarias,
com a funcionalidade de ordenar os empenhos por ordem de
credor/fornecedor, por data de pagamento, por natureza da despesa,
contendo as seguintes informacbes basicas: co6digo e nome do
credor/fornecedor, nimero do empenho, data do empenho, data do
pagamento, nimero do langamento contabil, elemento de despesa, valor

e historico;

Contabilidade

Permitir a emissao de relatério dos empenhos e documentos de despesas
extras orcamentarias pagas por credor/fornecedor, contendo as seguintes

informagfes béasicas: cddigo e nome do credor/fornecedor, niumero do
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empenho, data do empenho, data do pagamento, nUmero do lancamento

contabil, documento bancario, documento fiscal, valor e histdrico;

Contabilidade

Permitir emisséo de relatério de extrato de dotacdes orcamentarias com a
possibilidade de selecionar a dotacdo orcamentaria ou ficha desejada e
que tenha as seguintes informacdes: conta orcamentaria ou dotacdo
orcamentaria, saldo anterior da dotacdo na data inicial de selecdo dos
dados do relatério, data da movimentacdo na dotacdo orcamentaria,
historico e credor/fornecedor relacionados a movimentacdo, créditos e
anulacdes realizados no periodo, movimento de débitos por
empenhamento, saldo da dotagc&o apos cada langamento e demonstragéo

de pagamentos realizados na dotacao orgcamentaria;

Contabilidade

Permitir emissao de relatério de saldo de dotac6es orcamentérias com
opcdo de escolha da unidade orcamentéria desejada, e que tenha as
seguintes informacdes: codificacdo completa da conta de despesa,
codificacdo resumida da despesa (ficha), descricdo da conta de despesa e
saldo orgamentario da conta de despesa;

Contabilidade

Permitir a emisséo de relatério de créditos e anulacdes orgamentarias
contendo os codigos numéricos, os nomes e 0s valores das dotacdes
orcamentarias creditadas e das debitadas; e ainda, o tipo (suplementar,
especial, extraordinario) e a fonte de recursos (por anulacdo, por

superdvit, por excesso de arrecadacao ou por operagdes de crédito);

Contabilidade

Permitir a geracdo de arquivo para importacdo no programa Receita
Federal referente a Declaracdo do Imposto de Renda Retido na Fonte

(DIRF) de prestadores de servigos;

Contabilidade

Permitir a emissao de relatério de empenhos pagos para conferéncia da
Declaracdo do Imposto de Renda Retido na Fonte (DIRF), contendo as
seguintes informacdes basicas: nome e ndmero do CPF ou CNPJ do
credor/fornecedor, nimero do empenho, data do pagamento, valor do
empenho, conta(s) de receita creditada(s) e valor do crédito na conta(s) de

receita;

Contabilidade

Permitir a geracdo de arquivo para importagdo no programa da Caixa
Econdmica Federal referente ao Sistema Empresa de Recolhimento do

FGTS e InformagBes a Previdéncia Social (SEFIP) de prestadores de
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Servicos;

Contabilidade

Gerar arquivos para validacdo do Manual Normativo de Arquivos Digitais
(MANAD) em atendimento a Secretaria da Receita Previdenciaria quando

solicitado;

Contabilidade

Permitir a emissdo de relatério para possibilitar o arquivamento da
despesa, conforme determinam as Instru¢cdes Normativas do TCEMG,
contendo as seguintes informacoes:

* As notas de empenhos pagas, ordenadas sequencialmente por
classificacdo orcamentaria (institucional, funcional, programatica e
econdmica) e data, demonstrando a classificacdo orgcamentéria, a data do
pagamento, o nome do credor/fornecedor, o0 nimero da nota de empenho
e o valor pago, possibilitando o ordenamento, em separado, dos
empenhos e folhas de pagamento da entidade;

» Os restos a pagar pagos ordenados por conta do plano de contas e data,
demonstrando a conta do plano de contas, a data do pagamento, 0 nome
do credor/ fornecedor, o nUmero da nota de empenho (restos a pagar) e o
\valor pago;

» Os documentos de despesa extra orgamentaria paga, ordenados por
conta do plano de contas e data, demonstrando a conta do plano de
contas, a data do pagamento, o nome e cédigo do credor/fornecedor, o
namero do documento de despesa extra orcamentéria, a fonte de recursos

e o valor;

Contabilidade

Permitir emissdo de relatério mensal, da execucdo orgamentaria por
elementos de despesa, somando os valores por 6rgdos de governo, com
consolidacdo por unidades de governo e com consolidacdo por projetos e
atividades, e que apresente as seguintes informacfes: elemento de
despesa, descricdo do elemento, despesa orcada inicialmente, créditos e
anulacdes realizadas, saldo orcamentario resultante apds os créditos e
anulacdes, valores empenhados no més e até o més, saldo orcamentario
resultante apds o empenhamento, valores pagos no més e até o més e

saldo restante a pagar em cada um dos elementos de despesa,;

Contabilidade

Permitir emissao de relatérios da execucdo contabil, por 6rgdos de

governo, contendo demonstracdo da receita e despesa segundo as
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categorias econOmicas, nos moldes definidos pelo Anexo 1 da Lei n°.
4.320/1964;

Contabilidade

Permitir a emissao de relatérios da execucdo contabil, por unidades de
governo, contendo o resumo geral da receita, hos moldes definidos pelo
IAnexo 2 da receita, da Lei n°. 4.320/1964, com alteracao pelo Adendo Il a
Portaria SOF n° 8 de 04/02/1985;

Contabilidade

Permitir a emissdo de relatério da execucdo contabil, por valores
empenhados, por valores pagos ou por valores liguidados com a
possibilidade de escolha do més ou até o més, nos moldes definidos pelo
Anexo 2, da Lei n°. 4.320/1964, alterado pelo Adendo Ill a Portaria SOF
n°. 8 de 04/02/1985;

Contabilidade

Permitir emissao de relatérios da execug¢do contabil, por 6érgaos de
governo, contendo os programas de trabalho dos 6rgdos de governo, nos
moldes definidos pelo Anexo 6 da Lei n°. 4.320/1964;

Contabilidade

Permitir emissao de relatérios da execugdo contabil, por 6rgdos de
governo, contendo a despesa por funcdes, sub-fun¢cdes e programas,
definindo os projetos, atividades e operacdes especiais, nos moldes
definidos pelo Anexo 7 da Lei n°. 4.320/1964;

Contabilidade

Permitir emissdo de relatérios da execugdo contabil, por 6rgdos de
governo, contendo a despesa por funcbes, sub-funcdes e programas,
conforme o vinculo com os recursos, nos moldes definidos pelo Anexo 8
da Lei n°. 4.320/1964, alterado pelo Adendo VII a Portaria SOF n°. 8 de
04/02/1985;

Contabilidade

Permitir emissao de relatérios da execucdo contabil, por 6érgaos de
governo, contendo a despesa por fungbes, nos moldes definidos pelo
Anexo 9 da Lei n°. 4.320/1964.

Contabilidade

Permitir emissao de relatérios da execucdo contabil, por 6rgdos de
governo, contendo o comparativo da receita orcada com a arrecadada,
nos moldes definidos pelo Anexo 10 da Lei n°. 4.320/1964;

Contabilidade

Permitir emissdo de relatérios da execugdo contabil, por 6rgdos de
governo, com consolidacdo por unidades orcamentarias e com

consolidacdo por projetos e atividades, contendo o comparativo da

despesa autorizada com a realizada, nos moldes definidos pelo Anexo 11
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da Lei n°. 4.320/1964;

Contabilidade

Permitir a emissao de relatérios da execugcdo orcamentaria, com a opgao
de selecionar o més, nos moldes definidos pelo Anexo 12 da Lei n°.

4.320/1964 (balanco orcamentario);

Contabilidade

Permitir a emissao de relatérios da execucdo contabil, mensalmente, nos

moldes definidos pelo Anexo 13 da Lei n° 4.320/1964 (balanco

financeiro);

Contabilidade

Permitir a emissado de relatérios da execucao patrimonial, mensalmente,
nos moldes definidos pelo Anexo 14 da Lei n° 4.320/1964 (balango

patrimonial);

Contabilidade

Permitir a emissé@o de relatérios da execucdo patrimonial, mensalmente,
nos moldes definidos pelo Anexo 15 da Lei n°. 4.320/1964 (demonstracao

das variagcbes patrimoniais);

Contabilidade

Permitir a emisséo de relatorios da execugdo contabil, mensalmente, nos
moldes definidos pelo Anexo 16 da Lei n°. 4.320/1964 (demonstragdo da

divida fundada interna);

Contabilidade

Permitir a emisséo de relatorios da execugdo contabil, mensalmente, nos
moldes definidos pelo Anexo 17 da Lei n°® 4.320/1964 (demonstracdo da

divida flutuante);

Contabilidade

Gerar relatorio que demonstre a apuracao dos gastos com a folha de

pagamento do Poder Legislativo em atendimento ao artigo 29-A da CF/88;

Contabilidade

Permitir emissao de relatérios da execucdo contabil, por 6rgdos de

governo, com consolidacdo por unidades orcamentarias e com
consolidacdo por projetos e atividades, contendo o comparativo da
despesa autorizada com a realizada, nos moldes definidos pelo SICAM do

TCEMG,;

Contabilidade

Permitir a emiss@o do comparativo do balancgo patrimonial,

Contabilidade

Permitir a emissdo do quadro de apuracéo de receitas e despesas;

Contabilidade

Permitir a emissdo do demonstrativo das aplicacdes financeiras;

Contabilidade

Permitir a emissdo do demonstrativo das aplicacdes financeiras, nos
moldes definidos pelo SIACE/PCA do TCEMG;

Contabilidade

Permitir emissao de relatérios da execugdo contabil, por 6rgdos de

governo, com consolidacdo por unidades orcamentarias e com
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consolidacdo por projetos e atividades, contendo o comparativo da
despesa autorizada com a realizada;

Contabilidade

Permitir a emissdo de relatérios da execucdo contdbil, com a
demonstracdo dos créditos adicionais abertos no exercicio, identificando a
lei autorizativa, o decreto de abertura, a data de abertura, as respectivas

fontes de recursos e valores;

Contabilidade

Permitir emissdo de relatérios da execucdo contdbil, por 6rgdos de
governo e com consolidagdo das unidades orcamentarias, contendo
demonstragdo da despesa orcada, empenhada, liquidada e paga por

classificagdo orgcamentaria até o nivel dos elementos de despesa;

Contabilidade

Permitir emisséo de relatério que demonstre mensalmente e acumulado
no exercicio, a base de calculo para apuracdo do valor a ser recolhido e
0s valores ja recolhidos para o PASEP;

Contabilidade

Permitir emissé@o de relatorios no formato do Relatério de Gestdo Fiscal,
conforme anexos 1 e 2 definidos pela Instrugdo Normativa n°. 12/2008 do
TCEMG;

Contabilidade

Permitir emissdo de relatorios no formato do Relatério Resumido da
Execucdo Orcamentaria e dos demonstrativos que o acompanham,
conforme anexos 5 a 13 definidos pela Instrugdo Normativa 12/2008 do
TCEMG;

Contabilidade

Permitir emissao e relatérios no formato do Relatério de Gestdo Fiscal -
RGF, conforme o Manual de Demonstrativos Fiscais aprovado pela
Portaria STN n°® 407/2011;

Contabilidade

Permitir emissdo de relatérios no formato do Relatério Resumido da
Execucdo Orcamentaria - RREO, conforme o Manual de Demonstrativos
Fiscais aprovado pela Portaria STN n°. 407/2011,

Contabilidade

Permitir a emissdo do Balancete Financeiro mensal, contendo a receita
orcamentaria e extra orcamentéria realizada no més e até o més e a
despesa orcamentaria e extra orcamentéria realizada no més e até o més,
e 0s saldos bancarios e do caixa do periodo anterior e para o periodo

seguinte;

Contabilidade

Permitir a emisséo de relatorio de receitas e despesas que interferem na

movimentacdo patrimonial para confrontagdo com as movimentacdes
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processadas pelo Setor de Patriménio e arrecadacgéao;

Contabilidade

Possibilitar a geracdo de arquivos de texto (.txt), de acordo com a
especificacdo do formato de importacao definida pelo TCEMG, visando a

importacdo de dados para o SIACE/LRF - Poder Legislativo;

Contabilidade

Possibilitar a geracdo de arquivos de texto (ou pdf) para a publicacdo de
relatérios obrigatérios de prestacdo de contas para atender os arts. 52 e
53 (Relatério Resumido da Execucdo Orcamentéria) e arts. 54 e 55
(Relatério de Gestdo Fiscal) da LRF e a Lei n° 9.755/1998,

regulamentada pela Instru¢do Normativa TCU n°. 28/1999;

Contabilidade

Possibilitar geracdo de arquivos com extensdo CSV, elaborados através
da codificacdo de caracteres 1SO-8859-1 (ISO LATIN 1), contendo
informagBes obrigatorias definidas no Manual do TCEMG para
atendimento ao Sistema Informatizado de Contas dos Municipios
(SICOM);

Contabilidade

Disponibilizar enderegco eletrdbnico, em tempo real, informagdes
pormenorizadas sobre a execugdo orcamentaria e financeira, em
atendimento a LC 131/2009 e Decreto 7.185/2010, contendo:

» quanto a despesa: todos os atos praticados pelas unidades gestoras no
decorrer da execugdo da despesa, no momento de sua realizagdo, com a
disponibilizacdo minima dos dados referentes ao ndamero do
correspondente processo, ao bem fornecido ou ao servico prestado, a
pessoa fisica ou juridica beneficiaria do pagamento e, quando for o caso,
a0 procedimento licitatorio realizado;

* quanto a receita: o lancamento e o recebimento de toda a receita das

unidades gestoras, inclusive referente a recursos extraordinarios.

Permitir integragdo com o sistema de Pessoal para a contabilizagdo da

Tesouraria baixa automatica dos empenhos e dos documentos de despesa

extraorcamentaria da folha de pagamento, com as respectivas retencoes;

) Possibilitar a programacdo dos pagamentos da despesa, fazendo
Tesouraria o -
consisténcia entre a fonte de recursos da despesa e da conta bancéria;

Possibilitar o processamento dos pagamentos das despesas

Tesouraria orcamentarias e extra orcamentarias, incluindo as respectivas

contrapartidas financeiras e as retencdes cabiveis, com opcdo de
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pagamento por meio de caixa, cheque, ordem bancaria/borderé e débito
em conta, fazendo consisténcia entre a fonte de recursos da despesa e da

conta bancaria;

Tesouraria

Permitir a emisséo de cheques das diversas instituicdes bancarias em que
a administracdo mantenha contas correntes no leiaute determinado por

cada banco;

Tesouraria

Possibilitar a emisséo da relagdo dos cheques emitidos;

Tesouraria

Permitir a emissdo de documento de transferéncia bancaria;

Tesouraria

Possibilitar a emisséo da relacédo das transferéncias bancérias realizadas;

Tesouraria

Permitir a emisséo de relatério analitico da autorizacdo de pagamentos
(ordem bancaria) em lotes, com uma determinada conta bancaria, para
um ou diversos credores/fornecedores, com a funcionalidade de selecéo
por datas de programacdo de pagamento e que tenha as seguintes
informacg0des: data da autorizacdo de pagamento, nUmero da autoriza¢ao
de pagamento, valor da autorizagdo de pagamento, data de pagamento
da autorizagdo de pagamento, nome do(s) credor(es)/fornecedor(es)
relativo a ordem de pagamento e documentos de despesa incluidos na

autorizacdo de pagamento;

Tesouraria

Possibilitar a geragdo de arquivos em meio eletrénico (ordem bancaria
eletrbnica) contendo os dados detalhados de todos os pagamentos a
serem efetivados pelo sistema bancério, de acordo com a especificagdo
do formato de importacdo definida pelo proprio banco, de forma a
viabilizar o envio de arquivo ao banco para possibilitar o pagamento de

um ou diversos credores/fornecedores;

Tesouraria

Permitir o cadastro de cheques com baixas automaticas para 0s

respectivos documentos de despesa;

Tesouraria

Permitir estorno de langamentos contabeis;

Tesouraria

Permitir exclusdo de langamentos contabeis, quando cabivel;

Tesouraria

Permitir o cadastro de aplicacdes financeiras e resgates de aplicacdes

financeiras;

Tesouraria

Permitir o cadastro de rentabilidades obtidas mediante aplicacbes

financeiras;

Tesouraria

Permitir a conciliacdo das contas bancérias no sistema, identificado os
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itens lancados pela contabilidade e ndo lancados pelo banco e, inserindo
os itens langados pelo banco e ndo langados pela contabilidade;

Tesouraria

Permitir o controle dos saldos das contas correntes bancarias;

Tesouraria

Permitir o cadastro das contas bancéarias dos credores/fornecedores para

a efetivacdo do pagamento;

Tesouraria

Permitir a emissao de relatério que demonstre, numa data previamente
definida pelo usuario ou num periodo, os recebimentos das receitas
orcamentarias e extra orcamentarias e que tenha as seguintes
informacdes: conta(s) de receita, descricdo da conta de receita e 0s
valores arrecadados;

Tesouraria

Permitir a emissdo de relatério que demonstre, numa data previamente
definida pelo usuério ou num periodo, os pagamentos das despesas
orcamentarias e extra orcamentarias e que tenha as seguintes
informacgbes: data, tipo e numero do empenho ou da ordem de
pagamento, a classificacdo da despesa e os valores pagos;

Tesouraria

Permitir a emissdo de relatorio da execugédo financeira diaria ou mensal,
com a opcgao de selecdo da conta corrente desejada, que demonstrem a
movimentag¢do, em extrato, destas contas correntes bancarias, com as
seguintes informagfes: codigo do banco, niumero da conta corrente
bancaria, saldo anterior na conta corrente bancéaria, data de cada
lancamento, valores debitados e creditados e saldo resultante apds cada

lancamento a débito ou a crédito;

Tesouraria

Permitir emissdo de relatoério da execucao financeira por periodo, apds
conciliacdo das contas bancarias e encerramento do dia, contendo a
execucdo financeira diaria de todas as contas correntes e movimentacdes
de caixa com resultados sintéticos de entradas e saidas (orcamentarios e

extra orcamentarios);

Tesouraria

Permitir emissdo de relatério da execucdo de numerarios, do dia ou
mensal, contendo o0s resultados de todas as contas correntes e
movimentac¢des de caixa com resultados sintéticos de entradas e saidas
(orcamentérios e extra orgcamentérios) de numerario (movimento mensal

de caixa e bancos);

Tesouraria

Permitir emisséo de relatério de conciliagdo bancaria que evidencie a
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movimentacdo bancéria mensal das contas correntes com as seguintes
informagdes: saldo inicial e final da conta bancéria e a conciliacdo das
entradas e saidas;

Permitir a emissdo de relatério que demonstre o saldo anterior, a

Tesouraria movimentacao (entradas e saida) e os saldos para o periodo seguinte de
todas as contas bancarias vinculadas e ndo vinculadas;
Permitir emisséo do Livro Diario, por intervalos de datas pretendidas, com
a opcao de definir a numeracdo da pagina inicial e que demonstre todos
0s langcamentos diarios da contabilidade e tesouraria com as seguintes

) informagoes:

Tesouraria
» data do langamento,
» conta do plano de contas,
» descricao do langamento e
» valores lancados a débito e a crédito.
Permitir emisséo do Livro Razao, por intervalos de datas pretendidas, com
a opcdo de selecionar as contas do plano de contas desejadas e que
demonstre todos os langamentos contéabeis, por conta selecionada, com
as seguintes informacdes:

] » codigo da conta,

Tesouraria
» descri¢cdo da conta,
» data do langamento,
* historico do langcamento,
» valores lancados a débito e a crédito e
» saldos inicial e final.
Permitir emissdo do Livro de Tesouraria, por dia ou por més,
demonstrando 0s movimentos de tesouraria com as seguintes
informacoes:
» data de ocorréncia da movimentacgao,

Tesouraria

» histérico da movimentacao,
* valor da movimentacao,
» indicacao do tipo da movimentacgao (crédito ou débito) e

» saldo apds o langamento da movimentagao.

Almoxarifado

Permitir o cadastro dos itens em almoxarifados
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Almoxarifado

Emitir requisicdo de itens para envio ao almoxarifado

Almoxarifado

Utilizar centros de custo na distribuicdo de materiais para apropriacdo e

controle do consumo;

Almoxarifado

Possuir controle da localizacéao fisica dos materiais no estoque;

Almoxarifado

Permitir a geracao de solicitacdo de materiais.

Almoxarifado

Manter o controle efetivo sobre as requisicdes de materiais.

Almoxarifado

Assegurar controle de estoque com base no preco médio, conforme artigo
106, inciso Il da Lei n® 4.320/64.

Almoxarifado

Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes

nos diversos almoxarifados;

Almoxarifado

Permitir a emissdo de etiquetas de prateleiras para identificagdo dos

materiais;

Almoxarifado

Manter e disponibilizar em consultas ou relatorios, informacdes histéricas
relativas a movimentacdo do estoque para cada material, de forma

analitica;

Almoxarifado

Tratar a entrada por devolugdo de materiais

Almoxarifado

Possuir integracdo com o sistema de compras/Licitacbes permitindo
verificar o andamento dos processos de compras, bem como as fases dos

processos licitatorios cadastrados com base nas solicitacdes de Compras;

Almoxarifado

Tratar a entrada de materiais recebidos em doacéo;

Almoxarifado

Possibilitar andlise de consumo mensal de itens por almoxarifado;

Almoxarifado

Registrar as saidas de materiais (por requisi¢cdo, devolucdo de compras,

transferéncias entre almoxarifados e outras situagées);

Almoxarifado

Permitir bloqueio da movimentacdo (entrada ou saida) de determinado

periodo;

Almoxarifado

Possuir rotina de recebimento e elaboracdo eletrdnica (on-line) das

requisicoes de materiais;

Almoxarifado

Permitir a movimentacao em diversos almoxarifados do responsavel geral;

Almoxarifado

Permitir a emissao de relatério da posicao de estoques, geral ou por
grupo/classel/item de materiais, anual ou mensal, consolidado ou por

almoxarifado;

Almoxarifado

Permitir a emissdo de ficha de estoque (quantitativo e valor no mesmo

relatério);
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Almoxarifado

Permitir a emissdo de relagdo de materiais sem movimentacdo por

periodo;

Almoxarifado

Permitir a emissao de relacéo para conferéncia de estoque;

Almoxarifado

Possuir cadastro de unidades de medida;

Almoxarifado

Possuir cadastro de grupos e classes de servicos;

Almoxarifado

Possuir cadastro de grupos e classes de materiais;

Possuir cadastro Unico dos itens de materiais, integrado aos médulos de

Almoxarifado [Patriménio, Licitagbes e Compras e Frotas.

Permitir o controle do responsavel pelos bens patrimoniais e sua devida
Patrimonio localizacao;

Permitir a emisséo e registro do Termo de Guarda e Responsabilidade,
Patrimonio individual ou coletivo dos bens;
Patrimonio Permitir o cadastramento dos bens méveis de forma individual;

Permitir a inclusdo de bens méveis por lote com numeracao automatica os
Patrimonio mesmos a partir do Gltimo nimero existente;
Patrimonio Permitir a exclusédo de bens moveis;

Permitir a transferéncia dos bens de forma global, ou seja, todos os bens
Patrimonio que estdo em um determinado local para outro;

Permitir o controle da destinagcdo dos bens patrimoniais em desuso
Patrimonio (alienacdo, sessao e baixa);
Patrim6nio Permitir a emissao de etiquetas de controle patrimonial;

Permitir integracdo com Sistema de Controle de Estoque de forma a
Patrimonio vincular o bem ao cadastro Unico de itens;

Permitir integracdo ao sistema contabil permitindo a contabilizagéo
Patrimonio automatica;

Manter registro histérico de todas as movimentagbes dos itens
Patrim6nio patrimoniais;

Permitir que os bens patrimoniais sejam movimentados, dentro do sistema
Patrimonio pela sua respectiva identificacéo;

Permitir o registro do processo licitatério, empenho e nota fiscal referentes
Patrimonio ao item;

Permitir a transferéncia de bens entre os locais de forma individual, parcial
Patrimonio ou global de itens;
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Permitir a incorporagéo de bens patrimoniais em nivel de centros de custo,
salas e por proprietario, de forma que o0s bens de terceiros sejam
gerenciados da mesma forma que os bens proprios. Deve, ainda,

Patrimonio possibilitar a integracdo com o médulo de controle de frota;

Possuir cadastro e incorporacdo de bens mdveis, contendo as

informacdes sobre a forma de aquisi¢cao e caracteristicas que identifiquem

0s bens incorporados, suas localizacBes, responsaveis, menc¢do do
Patrimbnio empenho e classificagdo contabil dos respectivos sistemas;

Possuir registro e controle dos Bens Patrimoniais Cedidos a Terceiros e
Patrimonio por terceiros;

Permitir que mesmo apos a baixa dos Bens, seja mantido historico do bem
Patrimonio para posteriores consultas;
Patrimonio Permitir a emisséo do Termo de Guarda e Responsabilidade;
Patrimonio Permitir a emissdo de inventario dos bens patrimoniais;

Permitir a emisséo de relatério de Bens por Responsavel, contendo os
Patrimbnio bens sob a responsabilidade e guarda de um respectivo responsavel,
Patrimbnio Permitir a emissao de relatério de Bens Incorporados e Desincorporados;

Permitir a emissdo de relatorio de Movimentag&do Sintética de Bens da

seguinte forma: saldo anterior e atual, entradas e saidas por conta
Patriménio contébil de natureza patrimonial;

Permitir a emissédo de relatério das Variagdes Patrimoniais, incluindo as
Patrimonio depreciacdes, correcdes e reavaliacdes;

Possuir cadastro de informacdes complementares utilizados na
Patrimonio incorporacédo dos bens;
Patrimonio Permitir a emissao de relatério das existéncias fisicas;

Possuir cadastro e incorporacdo de bens imdveis, contendo as

informagfes sobre a forma de aquisicdo e caracteristicas peculiares que
Patriménio identifiqguem os imoveis.

Permitir a transferéncia interna de bens sob a guarda de um responsavel
Patrimonio para outro;

Permitir Baixa de Bens, diferenciando as resultantes e as independentes
Patriménio de execugdo orgamentaria.
Patrimonio Possuir rotina de valoracao dos bens através de reavaliacao;
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Patriménio Permitir que todos os relatérios sejam emitidos formato texto (txt);
Patrimoénio Permitir a emissao de relatério contendo os Bens Imoéveis;
Patrimoénio Permitir a emissao de relatério contendo os Veiculos;
Patrimonio Permitir o cadastro de seguros dos bens patrimoniais;

Permitir a transferéncia dos bens localizados, mas pertencentes a outro
Patriménio setor
Patrimonio Permitir a emisséo de inventario sintético de bens patrimoniais

Possuir rotina de Encerramento, utilizada para bloguear os bens

patrimoniais de forma a evitar qualquer alteracdo referente a valores
Patrimonio financeiros e datas (incorporagdo/aquisicao);

Possuir cadastro de grupos e classes pertencentes a classificagdo de

materiais. Este cadastro é unico a partir do qual é feita uma integracao
Patrimonio com sistema de materiais e servicos;

Possuir cadastro de fornecedores integrado com o Modulo de Licitagbes e
Patrimbnio Compras

Possuir cadastro que permite a forma de incorporacdo do bem patrimonial
Patrimonio (compra, doacao, cessdo de uso, permuta, etc.);
Patrimonio Possuir cadastro da situacdo dos bens (em uso, baixado, etc.);
Patriménio Possuir cadastro de usuérios do sistema;
Patrimonio Permitir alteracdo de senhas de acesso de usuarios;
Licitagbes  elPossuir integracdo com sistema contabil para solicitacdo de empenho da
Compras despesa;
Licitacbes  elPermitir o cadastramento das solicitacdes de compras através de qualquer
Compras terminal de computador que tenha acesso ao servidor de dados;
Licitacbes  ePermitir autorizacbes e reprovacdo eletrbnica das solicitagbes de
Compras compras;

Registrar os processos licitatérios identificando o nimero do processo,
Licitacbes  elobjeto, requisicbes de compra a atender, modalidade de licitagdo e data
Compras do processo;

Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e
Licitacbes  ejulgamento de processos licitatorios, registrando a habilitacdo, proposta
Compras comercial e emissdo de mapas comparativos de precos;
Licitacbes  ePermitir consulta ao pregco praticado nas licitacdes, por fornecedor ou
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Compras

material;

Licitacbes  ePermitir a emissdo de relatérios de contratos e compras, de envio
Compras obrigatério aos Tribunais de Contas da Unido (Lei n°. 9.755/1998);

Permitir integracdo com a contabilidade permitindo andlise contabil dos
Licitacbes  ejpedidos de compras, bem como a classificacdo orcamentaria (prévia) dos
Compras mesmos;

Permitir que a proposta comercial seja preenchida pelo proprio fornecedor,

em suas dependéncias, e posteriormente enviada em meio magnético/e-
Licitacdes email para entrada automatica no sistema, sem necessidade de
Compras redigitacao;

Permitir utilizacdo de registro geral de fornecedores, desde a geracao do

edital de chamamento até o fornecimento do “Certificado de Registro
Licitagbes  elCadastral”’, controlando o vencimento de documentos, e também registra a
Compras inabilitacdo por suspensdo ou rescisao do contrato;
Licitacbes e
Compras Permitir cadastramento de descricdo dos materiais
Licitacbes e
Compras Permitir o parcelamento de ordens de compra.
Licitagbes  efFormalizar os processos de contratacdo de acordo com as Modalidades
Compras exigidas em Lei bem como por Dispensa ou Inexigibilidade;

Permitir integracdo totalmente com o sistema de almoxarifado, no qual
Licitacdbes  etodas as tabelas comuns aos dois sistemas de licitagbes séo Unicas, de
Compras modo a evitar a redundancia e a distor¢cédo de informacdes;
Licitacbes  elPermitir a classificagdo orcamentaria no momento do cadastramento dos
Compras pedidos de compras;

Permitir o controle gerencial nos pedidos de compras, 0s quais Sao
Licitacbes  edevidamente liberados eletronicamente, antes de chegar a etapa de
Compras efetivacdo da compra,;
Licitacbes e
Compras Permitir integracédo total com o sistema de almoxarifado

Permitir integragdo completa com o Sistema de Pregdo Presencial
Licitacbes  edisponivel para uso da administracdo Publica, com possibilidade de envio
Compras e retorno de informacgdes evitando redigitacdes.
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Licitacbes

Compras Possuir cadastro dos Processos de compra;

Licitacbes €

Compras Possuir rotina de requisicdo de compras;

Licitacbes €

Compras Possuir rotina de elaboracao da pesquisa de precos;

Licitacbes €

Compras Possuir rotina de abertura de exercicio;

Licitacbes e

Compras Permitir a emissdo de Relagdo Mensal de Compras

Licitacbes €

Compras Permitir a emissao de relatorio de fornecedores de materiais e servigos;

Licitacbes e

Compras Permitir a emisséo de relatério de Proposta Comercial de Precos;

Licitacbes e

Compras Permitir a emisséo de relatério com Historico das Pesquisas de Preco;

Licitacbes e

Compras Permitir a emissao de relatério com Histoérico Detalhado das compras;
Possuir cadastro individualizado das licitagbes para compra, servico e
obras, sendo mantido o controle e gerenciamento completo para a
modalidade de pregdo presencial, incluindo as rotinas de

Licitacbes  e|(credenciamento, registro das propostas escritas, sessao publica de

Compras lances verbais, avaliacdo das propostas e negociacao final);

Licitacbes  ePermitir a apuracdo dos fornecedores habilitados nas modalidades:

Compras Convite, Tomada de Precos e Concorréncia;

Licitagbes  elPossuir rotina de julgamento da licitagdo, com emissdo do mapa de

Compras apuracdo e mapa de precos;

Licitacbes e

Compras Possuir critério de adjudicacao da licitagcao por item ou global;

Licitacbes  ePermitir o cadastro da comisséo julgadora de um determinado processo

Compras licitatorio;

Licitacbes €

Compras Permitir o registro dos valores limites por modalidade de licitagao;
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Licitacbes

Compras Permitir a emisséo de relatério da situagdo Atual das Licitaces;
Licitacbes  ePermitir a emissdo de relatério de Licitagbes em que um Fornecedor
Compras Participou e/ou venceu;
Licitacbes  ePermitir a emissdo de relatério de Acompanhamento de Precos de
Compras Mercado (Registro de Precos);
Licitacbes  eRegistrar e fazer acompanhamento fisico, por item, dos fornecimentos
Compras previstos, realizados e restantes;
Licitacbes  eGeracao dos arquivos para o SICOM relativos as licitagcdes, dispensas e
Compras inexigibilidades do acompanhamento mensal (AM);
Fornecedores |Permitir o Cadastro de Documentos exigidos em determinado certame;
Permitir o controle dos documentos entregues por um Fornecedor com
Fornecedores [respectivas datas de validade;
Fornecedores [Emissao do C.R.C — Certificado de Registro Cadastral
Dispor de cadastro Unico integrado com os demais modulos e sistemas
afins; no qual permite inclusdo de documentos obrigatorios de habilitacdo
para fins de licitacdo do fornecedor, cadastro de atividades e linhas de
Fornecedores [fornecimento;
Fornecedores |Permitir a emissdo de Relacéo de Fornecedores;
Sistema com possibilidade de envio e retorno de informagdes evitando
Pregéo redigitacdes;
Permitir o cadastro de Pregoeiro e equipes de apoio com possibilidade de
Pregao adequacdo da equipe conforme processo;
Permitir integracdo total do Cadastro do Pregdo com Sistema de
Compras/Licitacbes e Contratos evitando redigitacdes: descricdo dos
Pregao itens, unidade de medida, quantidade, data e hora do certame etc;
Permitir que a definicdo de lotes e forma de julgamento sejam importados
automaticamente do sistema de licitagdes conforme definido em minuta e
Pregéo edital de licitagéo;
Pregéo Permitir o Credenciamento de Empresas com respectivos representantes;
Permitir o registro das propostas de precos, com possibilidade de insercéo
Pregéo no sistema por Lote ou por fornecedor;
Pregéo Possuir ordenacéo das Propostas por nome do fornecedor ou por valor;
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Calcular e classificar automaticamente as propostas de acordo com valor

Pregéo informado em percentual (%) respeitando a legislacdo vigente;

Possibilitar que o pregoeiro classifique fornecedores os participantes para
Pregao rodadas de lances;

Permitir o registro dos lances em ordem cronoldgica (data, hora, minuto e
Pregao fracdo de minuto);

Informar o valor minimo do lance e automaticamente o fornecedor que
Pregéo daréd o lance seguinte

Permitir a ordenacdo automaticamente os ganhadores dos lotes conforme
Pregéo rodada de lances;

Permitir a Habilitagdo dos ganhadores com reclassificagdo em caso de
Pregéo inabilitacéo;

Apurar automaticamente os lotes encerrando-os conforme critério definido
Pregao para situagéo do lote;

Permitir a Emissdo de Ata: texto modificAvel conforme ocorréncias do
Pregéo certame;

Permitir o cadastro dos locais (centros de custo) integrado com sistemas
Frota de Compras, Licitagdes e Estoque;

Possuir integracdo com Cadastro Unico de Credores / Fornecedores do
Frota Municipio;

Permitir o cadastro de componentes (pecas e acessorios) dos veiculos,
Frota consistindo com sistema de materiais;

Permitir o cadastro dos tipos de contratagdo de veiculos (por km rodado,
Frota por hora);
Frota Permitir o cadastro dos motoristas;
Frota Permitir o registro das liberag6es dos veiculos a cada saida do patio;
Frota Permitir o registro do retorno dos veiculos ao patio;

Permitir o controle de circulacdo dos veiculos, a partir do registro do

solicitante  que  requisitou o0  veiculo, do  motorista, da

data/hora/quilometragem da saida e data/hora/quilometragem da
Frota chegada;

Permitir a apuracédo, mediante relatério(s), do fornecimento de combustivel
Frota por veiculo;
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Integrar ao controle de bens moveis, gerenciando os veiculos ou

Frota maquinas do patrimdnio publico.
Possuir cadastro de Veiculos e Maquinas, contendo as informacfes
necessarias ao registro e controle de veiculos e maquinas a saber:
a) Abastecimentos — Registrar os abastecimentos efetuados nos
veiculos e maquinas;
b) Lubrificacdes — Registrar as lubrificacBes ou trocas de 6leo efetuadas
nos veiculos e maquinas;
c) Troca de Pneus — Registrar as trocas de pneus efetuadas nos
Frota veiculos e maquinas;
Possuir cadastro de servidores com no minimo:
- Dados pessoais: Nome completo, sexo, nascimento, filiaco,
nacionalidade, naturalidade, estado civil, nome do cénjuge, endereco,
Telefone, email;
- Documentagéo: CI, CPF, PIS/Pasep, Titulo de Eleitor, Carteira de
Habilitacdo, CTPS, Registro profissional da categoria, Certificado de
Reservista;
- Dados da admisséo: forma de recrutamento, Edital do concurso,
classificagdo no concurso, data da nomeacao, ato de nomeacao, data da
posse, periodo do estagio;
- Tabela salarial - Nivel e grau ou simbolo;
Pessoal
- Cargo efetivo, Cargo em comisséo, Fungéo;
- Dados adicionais: CPF do cbnjuge, Data de Nascimento do cOnjuge,
Local de trabalho, dotacdo orcamentaria, Horério de trabalho, informacéo
se pertence ao magistério;
- Dados para pagamento: Forma, Banco, agencia e conta;
- InformagBes para RAIS/SEFIP: vinculo, tipo de admisséo, tipo de
salario, grau de instrucdo, raca/cor, tipo de deficiéncia, Carga horaria:
mensal, semanal e diaria, CBO, Categoria para SEFIP, indicador de
exposicdo a agente nocivo;
- Informacdo dos Dependentes: nome, sexo, nascimento, tipo de
dependéncia, grau de instrucao;
Pessoal Possuir cadastro da tabela salarial, de acordo com Legislacdo Municipal.
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Possuir cadastro de cargos e fun¢gbes com informag¢des de numero de:

Pessoal vagas previstas, CBO, escolaridade exigida, carga horaria, dados da Lei
de criagdo/alteragéao.
Possuir cadastro de contagem de tempo de trabalho anterior, permitindo
Pessoal registrar informacbes do empregador, periodo trabalhado, tempo de
trabalho e regime previdenciario.
Permitir o cadastro de todos os dados referentes a pensédo alimenticia,
Pessoal nome e endereco do pensionista, possibilitando a inclusdo de mais de
uma pensionista por servidor.
| Permitir registrar histoéricos de eventos profissionais, atos de elogio,
Pessoa adverténcias, punicdo e outras ocorréncias, individualmente.
Permitir o registro da promoc¢édo e progressao de cargos e salarios dos
Pessoal
servidores.
Permitir registrar, bem como gravar histérico das movimentagbes dos
Pessoal servidores como, afastamentos, férias, rescisoes, férias premio, avaliagdo
de desempenho.
Pessoal Registrar a concesséo de diarias.
Registrar e controlar a lotacdo e a localizagéo, inclusive de servidores
Pessoal
cedido.
| Possibilitar reajustes salariais globais e parciais, permitindo controlar e
Pessoa ajustar valores de modo a satisfazer limites de piso ou teto salarial.
| Permitir simulagBes parciais ou totais da folha de pagamento, preservando
Pessoa a integridade dos dados oficiais.
| Controlar automaticamente o0 pagamento proporcional aos dias
Pessoa trabalhados para as admissdes, maternidade, férias.
| Permitir o lancamento coletivo de Proventos/Descontos e individualmente
Pessoa por nome ou matricula e por cédigo do Provento/Desconto.
| Permitir o controle automético dos valores relativos aos beneficios dos
Pessoa dependentes, tais como salario familia, através de codigos permanentes.
Permitir o registro de convénios e empréstimos (parcelados ou fixos) que
Pessoal tenham sido consignados em folha, controlando automaticamente a baixa

das parcelas. Possibilitar a impressdo da parcela atual e o total das

parcelas no contracheque
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Pessoal

Possibilitar o célculo de beneficios tais como: Vale Transporte e Auxilio
Alimentacao.

Pessoal

Permitir a inclusao de valores variaveis na folha, como os provenientes de
horas extras, periculosidade, insalubridade, faltas, empréstimos,
descontos diversos e acgdes judiciais, permitir ainda fazer o controle de

valores minimos e maximos.

Pessoal

Possuir o calculo automatico dos beneficios concedidos por tempo de
servico (anuénio, quinquénio, e outros), possibilitando o somatério de

tempo averbado a de deducéo de afastamentos e faltas.

Pessoal

Permitir o calculo automatico dos proventos e descontos, inclusive
proventos ou descontos que tenham incidéncia sobre os demais, inclusive

dos encargos patronais.

Pessoal

Permitir a integracdo via arquivo com qualquer entidade que tenha
convénio com a Camara, a partir de layout predefinido pelo sistema de
folha de pagamento: como empréstimos bancéarios, farmécias,

cooperativas etc.

Pessoal

Permitir a exclusdo coletiva de eventos, possibilitando filtrar por grupo,

cargo, fungéo, unidade ou ainda por dotagcdo or¢gamentaria.

Pessoal

Possibilitar a importagdo da apuragdo da frequéncia dos servidores dos
diversos setores. Através de layout predefinido pelo sistema de folha de

pagamento.

Pessoal

Permitir a importacdo para o calculo da folha de pagamento dos arquivos
de registro de frequéncia, gerados pelo sistema de ponto, de acordo com
layout predefinido pelo sistema de folha de pagamento.

Pessoal

Possuir calculo automatico de rescisbes de contrato de trabalho e
demissdes, possibilitando o calculo individual ou coletivo, junto ou em

separado da folha de pagamento mensal.

Pessoal

Possibilitar o calculo de adiantamento de 13° salario junto ou em separado

da folha normal do més, com contabilizagdo automatica.

Pessoal

Possibilitar o calculo automético das pensdes judiciais, através do
cadastro das verbas com formulas de acordo com a determinacgéo judicial;
visando o pagamento mensal e por ocasido de férias, 13°; debitando para

0 servidor e creditando para o beneficiario.
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Pessoal

Permitir o célculo de Folha Complementar para admissfes do més
anterior que chegaram com atraso para cadastramento ou para
pagamento de diferencas do més anterior, inclusive para pagamento de

diferenca de reajuste retroativo, com 0s encargos devidos.

Pessoal

Possibilitar o recélculo da folha de pagamento de meses anteriores, para
apuracao de diferencas a serem pagas no més atual, possibilitando ainda

0 lancamento automatico dos valores apurados.

Pessoal

Possuir mensagem de alerta para servidores com término de contrato
dentro do més sem a informacéo de rescisdo, durante o calculo geral da

folha de pagamento.

Pessoal

Controlar valores liquidos a receber negativos, permitindo gerar um crédito
para o funcionario e depois descontar esta divida nos proximos

pagamentos automaticamente.

Pessoal

Permitir a comparacéo, por funcionario, do calculo da folha atual em
relacdo ao célculo de folhas anteriores, possibilitando comparar uma Unica

verba ou o total a receber, com critica quando aos valores divergentes.

Pessoal

Permitir geragdo de arquivos para o pagamento de servidores, para

instituicdo (es) financeira(s) conveniada (s) com a administracao.

Pessoal

Possuir integracdo com o Sistema de Contabilidade que permita a
contabilizacdo automatica da folha de pagamento apés fechamento, com
as informacgdes das naturezas de despesas, previstas no anexo Il da IN 15
de 2011 — TCE/MG.

Pessoal

Permitir a emissdo de relatérios da folha de pagamento como:
demonstrativo de pagamento, folha de pagamento analitica e sintética,
ordem de pagamento bancaria, apuragéo de recolhimento ao(s) regime(s)

previdenciario(s) e ao FGTS.

Pessoal

Permitir a geracao de relatério de servidores, que permita exportar dados
para planilhas eletronicas. Neste deve constar dados cadastrais dos
funcionérios, com no minimo as seguintes informacdes: Data de
nascimento, sexo, estado civil, raca/cor, escolaridade, filiacdo, endereco,

dependentes, dados bancérios, documentos, lotagéo, vinculo.

Pessoal

Permitir listar o historico (geral ou individual) de eventos profissionais e

outras ocorréncias, possibilitando ao operador selecionar um Gnico evento
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e ainda selecionar o periodo.

Possuir relatério para controle de adicional de tempo de servi¢co (anuénio,

quinquénio, e outros), que conste também informa¢des do somatério de

Pessoal tempo averbado e de deducdo de afastamentos e faltas e o tempo liquido
em dias.
Pessoal Possuir quadro de controle vagas por lotacéo (previsto e realizado).
Permitir a emissdo de graficos e relatérios com a evolugcdo do gasto
Pessoal
mensal com a folha de pagamento.
| Permitir a emissdo de graficos e relatorios das admissdes/demissoes,
Pessoa podendo selecionar ou ndo por lotagéo.
Permitir a geracdo de informacdes mensais e anuais como SEFIP;
Pessoal CAGED; DIRF, RAIS e Comprovante de Rendimentos Pagos, nos padrbes
da legislacdo vigente.
| Gerar e importar arquivos que permitam o crédito do PASEP em folha de
Pessoa pagamento, junto ou em separado da folha mensal.
| Gerar arquivo para calculo atuarial, conforme layout determinado pelo
Pessoa orgdo, considerando as informagdes de tempo anterior.
Gerar 0s arquivos exigidos pela Fiscalizacdo da Secretaria da Receita
Pessoal
Previdenciaria — SRP (MANAD).
Permitir a emissdo do PPP - Perfil Profissiografico Previdenciario,
Pessoal
individual ou por grupo de funcionarios.
Gerar e emitir planilhas eletrdnicas exigidas pelo Tribunal de Contas do
Pessoal
Estado.
Permitir a captacdo e manutengdo (inclusédo, alteracdo e consulta) de
Pessoal informacg0des pessoais e funcionais de pessoal ativo ou inativo, registrando
a evolucéo historica.
| Garantir a disponibilidade e seguranga das informacgfes historicas, das
Pessoa \verbas e valores de todos os pagamentos e descontos.
Controlar os dependentes de servidores, realizando a sua baixa em
Pessoal relacdo ao imposto de renda e salario familia automatica, na época e nas
condicdes legais devidas.
Pessoal Manter o registro das informacfes histéricas necessarias as rotinas

anuais, 13° Salario, rescisdes de contrato e férias.
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Efetuar o controle de férias, acompanhando os periodos aquisitivos,

Pessoal
escala de férias emitindo recibo e aviso de férias.
Pessoal Permitir emitir relatérios somente da folha complementar.
Permitir a emissdo da Certiddo Tempo de Servico com grade de
Pessoal
Efetividade.
| Emitir ficha de registro de frequéncia, com as informacdes de faltas,
Pessoa afastamentos, férias, além dos sabados, domingos e feriados.
| Permitir a emissdo de relatério com a movimentagdo de pessoal no
Pessoa periodo: admitidos, demitidos, férias e afastamentos.
| Permitir o controle de diversos regimes juridicos, bem como contratos de
Pessoa duplo vinculo, quanto ao acumulo de bases para INSS e FGTS.
Possuir parametrizacdo para se trabalhar com mudltiplos Regimes
Pessoal Previdenciarios ex. Celetista, Estatutarios e/ou outros, atendendo a
Legislagéo vigente.
Pessoal Permitir a emissao de contra cheques via internet e/ou intranet.
| Permitir a emissdo de todos os relatérios, inclusive Contra cheques, de
Pessoa folhas antigas com 0 mesmo contetdo da época.
Restringir as alteracdes no calculo da folha apds ter sido feita a integracao
Pessoal
contébil.
Permitir o cadastro das normas (rotinas, procedimentos e fluxos) adotadas
Controle na administracdo, contendo as exigéncias para fiscalizacao contabil,
Interno financeira, orcamentéria, operacional e patrimonial exigida no Art. 70 da
CF/88, e demais normas que se aplicam a realidade da administracao;
Possuir um modelo de Manual de Controle Interno aplicado a todas as
Controle areas da administracdo, o qual poderad nortear a atuagdo do controle
Interno interno e sofrer alteragdes para atender a realidade da administracdo, com
a opcao de permitir sua impresséao e efetuar consultas;
Possuir diferenciacdo de usuérios, para proporcionar uma hierarquia de
direitos com usuérios subordinados e usuarios responsaveis, permitindo,
Controle assim a descentralizacdo do Controle Interno nas diversas areas da|
Interno administracdo mediante "Agentes de Controle Interno”, para verificagdo de

conformidade de todos os processos em andamento na administracao

conforme normas pré-estabelecidas no Manual de Controle Interno;
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Controle

Interno

Permitir a verificacdo e controle sistematizado dos atos de execugao
orcamentaria de forma prévia, concomitante e subsequente, conforme
determina os arts. 31 e 74 da CF/88. Para isso, 0 sistema devera gerar
relatérios analiticos das verificagcdes processadas, bem como relatérios

sintéticos, que demonstrarao tais informacdes de forma gerencial;

Controle

Interno

Gerar relatorios analiticos e sintéticos para elaboracdo do Relatério
Mensal de Controle Interno exigido pelo TCEMG por meio da IN 08/03

com alteraces da IN 06/04;

Controle

Interno

Permitir integragcdo com os demais sistemas do presente edital para|
acesso as consultas e emissao de relatérios da competéncia do Controle
Interno, possibilitando ao Controlador acesso a todas as informacdes da
competéncia do Controle Interno nas diversas areas da administracéo,
inclusive a realizacdo de auditoria nos trabalhos realizados pelos
servidores e agentes publicos, gerenciando tais informacdes, planejando €
coordenando os trabalhos no cumprimento de sua misséo, de forma a
contribuir para independéncia das atividades, objetivando a otimizacdo do

seu trabalho;

Controle

Interno

Permitir o cadastro dos departamentos que poderdo posteriormente

executar verificagfes no sistema de controle interno;

Controle

Interno

Permitir o cadastro, alteragdo, desativagdo e até mesmo a exclusédo de
rotinas e procedimentos que ndo se engquadrarem a realidade dal

administracdo ou que a administracao julgar conveniente;

Controle

Interno

Permitir cadastrar uma descricdo/conceito resumido de cada rotina, de

forma a compor essa informagdo no Manual de Controle Interno;

Controle

Interno

Permitir informar em cada procedimento a legislacdo pertinente, de forma
a facilitar o entendimento e extensdo do conhecimento sobre o item em

questao;

Controle

Interno

Permitir a vinculacdo de determinadas rotinas com o0s departamentos
responsaveis pela execucao, de forma que outros departamentos/setores
ndo tenham acesso a tais informacdes, proporcionando a segregacéo de

atividades aos seus respectivos departamentos;

Controle

Interno

Permitir a vinculagdo dos usuarios do sistema aos seus respectivos

departamentos, de forma que estes operadores consigam executar
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rotinas/procedimentos pertinentes a sua pasta;

Permitir o cadastro de documentos parametrizados de forma a padronizar

Controle a execucdo das checagens possibilitando posteriormente a geracdo de

interno informacdes uniformizadas;

Possuir modelos de check-list, para as principais rotinas da administracédo
publica como: controle de compras/licitacdes; processo contabil de

Controle empenhamento, liquidacdo e pagamento da despesa publica; controle do

Interno almoxarifado; controle do patriménio; controle dos tributos municipais;
controle da divida publica; controle das pecas legais do planejamento -
PPA, LDO e LOA;

Controle Permitir ao Controle Interno o acompanhamento dos gastos com Pessoal,

Interno por meio de relatérios integrados com os demais sistemas.

Permitir o cadastramento prévio de informages com o objetivo de agilizar

Protocolo 0 registro, controle e manutengdo dos processos no SISTEMA, sendo
eles: requerente, assunto, setor, dia ndo Util e usuario.

Permitir que o SISTEMA seja disponibilizado nos diversos setores dal

Protocolo
administracao.

Permitir configuracdo de permissfes diferenciadas, no uso do SISTEMA,

Protocolo
para cada setor, conforme sua atribuicédo.

Permitir o registro da estrutura organizacional da administracdo com 0s

Protocolo
respectivos responsaveis, em cada area da administragao.

Protocolo Permitir o mapeamento dos tramites dos processos, conforme o assunto.

Protocolo Permitir a alocag&o dos servidores por setor.

Protocolo Permitir a numeracao sequencial do processo de forma automatica.
Possuir na rotina de inclusdo de processo, no minimo, as seguintes
identificacdes: Cadigo de identificagdo do processo;
do requerente, no caso de cadastro prévio ou permitir o cadastramento no
ato;

Protocolo
do assunto;
da data e hora da protocolizacéo;
prazo de resposta levando em consideracdo apenas dias uteis, conforme
cadastro.

Protocolo Possibilitar na rotina de inclusdo de processo a classificagcdo dos
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processos por assunto, visando identificar os tramites que dever&o ocorrer
na evolugcdo do processo, juntamente com as ac¢des e prazos pertinentes

a cada setor envolvido.

Permitir a impressao e reimpressao dos documentos:

capa,;
Protocolo comprovante de protocolizacao;
etiqueta de identificacdo do processo
requerimento do processo.
Possuir na rotina de evolugdo do processo, no minimo, as seguintes
funcionalidades:
demonstracdo de dados do processo, bem como, de seu tramite atual,
incluindo a possibilidade de retorno do processo a uma etapa ja
percorrida;
calculo de tempo de execugdo para uma etapa, levando-se em
consideracao somente o expediente em dias Uteis;
Protocolo
escolhido o destino do processo, o SISTEMA deve enviad-lo ao
responsavel pela etapa seguinte;
registro do histérico do tramite;
juntada de documentos ao processo;
juntada de processos para tramite unificado;
opcdo de interromper a evolucdo do processo por motivos pré-
cadastrados.
Possibilitar na rotina de evolucdo do processo as funcionalidades:
no ato de envio do processo para a etapa seguinte observar o
mapeamento do trAmite conforme o cadastro prévio do assunto.
Protocolo
previsdo para que um usuario autorizado possa realizar cadastramento(s)
de uma nova(s) etapa(s), mantendo o mapeamento original, apés retorno
da etapa incluida.
Permitir a impresséo e reimpressao dos documentos:
comprovante de envio de processo de um setor a outro;
Protocolo
folha de evolucao do processo;
historico da evolug&o do processo.
Protocolo Possuir na rotina de finalizacdo do processo, o registro do desfecho do
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atendimento, permitindo a concluséo e o arquivamento do processo.

Protocolo

Possibilitar, no arquivamento do processo, a indicacdo da localizacdo

fisica do mesmo no setor de arquivo.

Protocolo

Permitir a retorno do processo ao uso, apos ter sido finalizado.

Protocolo

Possuir rotina de consultas para os processos com opcles de pesquisas
com, no minimo, as seguintes funcionalidades:

por requerente;

por assunto;

por data de registro do processo ou finalizacao;

por setor atual ou que registrou o processo;

por contetdo digitado no histérico do processo;

por motivos pré-cadastrados para 0Ss processos;

Possuir rotina de relatérios que permitam as pesquisas dos processos,
com indicacao de local ou periodo de:

protocolizacéo;

finalizagé&o;

vencimento;

protocolizados e pendentes de envio

3.4. Prazo e Vigéncia da Contratagdo:_ Prazo inicial: 12 meses._ Renovagfes:visando a

economicidade para a Camara, serdo permitidas renovacdes do contrato por periodos

sucessivos de 12 meses, até o total maximo de 60 meses, a critério do Presidente da

Céamara, nos termos do art. 57, Il da Lei 8.666/93._ Na hip6tese de encerramento do

mandato do Presidente da Camara, o contrato poderd ser rescindido pelo novo

Presidente, em vista do disposto no art. 42 da Lei Complementar Federal no101/2000,

caso nado haja recursos orcamentarios suficientes para o empenhamento das parcelas

remanescentes, sem necessidade de notificagédo prévia.
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ANEXO Il = MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N°® XXXXXXXXXX

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A
CAMARA MUNICIPAL DE MATIAS BARBOSA E A
EMPRESA XXXXXXXXXXXXXXX.

A Céamara Municipal de Matias Barbosa, neste ato representado por seu
Presidente Carlos Alberto de Almeida e a empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, localizada na
XXXXXXXXXXXXXX,  Bairro  XXXXXXXXXXXX CNPJ  XXXXXXXXXXXXXXXXXX, representada por
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,  CPF. XXXXXXXXXXXXXXKXX, doravante  denominada
CONTRATADA, considerando o resultado do Pregao Presencial n°. 05/2017, conforme
Processo Licitatorio n°. 18/2017 firmam o presente contrato, obedecidas as disposi¢coes
da Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993, suas alteracbes posteriores e as
condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

Contratacdo de Consultoria e Assessoria Contdbil em atendimento aos servigos de
escrituracdes contabeis, folha de pagamento com fornecimento de software, para a
prestagdo de servicos diversos de natureza contabil e fiscal e também prestacdo de
servigcos de gestdo documental do setor de contabilidade e setores afins, auxiliando nas
diversas atividades associadas a Gestdo do Planejamento, da Contabilidade e
Orcamento, pareceres contabeis quando solicitado, envolvendo também o
acompanhamento das prestacdes de contas do SIACE LRF, SICONFI, GEO-OBRAS,
SICOM da camara juntos aos 6rgéos do estado, unido e do Tribunal de Contas do Estado
de Minas Gerias — TCEMG.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO E DA FORMA DE PAGAMENTO

2.1 - O presente contrato, tem o valor global de REXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
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2.2 - O pagamento sera efetuado mensalmente no 5° dia util, apds apresentacdo da nota
fiscal pela contratada.

2.3 — O documento fiscal para pagamento somente serd liberado quando o cumprimento
do contrato estiver em total conformidade com as especificacfes exigidas pela Camara
Municipal de Matias Barbosa.

2.4 - Na eventualidade de aplicacdo de multas, estas deverdo ser liquidadas
simultaneamente com parcela vinculada ao evento cujo descumprimento der origem a
aplicacéo da penalidade.

2.5 — Os documentos fiscais para pagamento deverdo ser emitidos em moeda corrente
do pais, em 03 (trés) vias.

2.6 - Nenhum pagamento serd efetuado ao proponente vencedor enquanto pendente de
liguidagdo quaisquer obrigacdes financeiras que lhe foram impostas, em virtude de
penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de
precos ou corre¢cao monetaria.

2.7 - A despesa referente aos servigos objeto da presente licitagdo sera empenhada na

dotacéo orcamentaria n°. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

CLAUSULA TERCEIRA - DO CONTRATO E DO PRAZO

3.1 - O contrato regular-se-a, no que concerne a sua alteragcéo, inexecugao ou rescisao,
pelas disposi¢des da Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1.993 observadas suas
alteracdes posteriores, pelas disposi¢cbes do edital e pelos preceitos do direito publico.

3.2 - O contrato podera, com base nos preceitos de direito publico, ser rescindido pela
autoridade gestora da despesa a todo e qualquer tempo, independentemente de
interpelagéo judicial ou extrajudicial, mediante simples aviso, observadas as disposi¢cdes
legais pertinentes.

3.3 - Faréo parte integrante do contrato as condi¢cfes previstas no edital e na proposta

apresentada pelo adjudicatéario.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES

4.1 — Da Camara Municipal de Matias Barbosa:

4.1.1 - Atestar a efetiva execucdo do objeto deste instrumento;
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4.1.2 - Aplicar a contratada penalidades, quando for o caso;

4.1.3 - Prestar a contratada toda e qualquer informacao, por esta solicitada, necesséria a
perfeita execugéo do contrato;

4.1.4 - Efetuar o pagamento a contratada no prazo avencado, apés a entrega da nota
fiscal no setor competente;

4.1.5 - Notificar, por escrito, a contratada da aplicacdo de qualquer sancao;

4.1.6 - Remeter adverténcias a contratada, por escrito, quando o contrato ndo estiver
sendo cumprido de forma satisfatoria;

4.1.7 - Credenciar servidor para fiscalizagdo das mercadorias.

4.2 - Da Contratada:

4.2.1 - Executar o objeto deste termo nas especificagdes exigidas pela Camara Municipal
de Matias Barbosa, no prego, prazo e forma estipulados na proposta;

4.2.2 - Pagar todos os tributos que incidam ou venham a incidir, direta ou indiretamente,
sobre 0s servi¢gos prestados;

4.2.3 - Manter, durante a execucdo do contrato, as mesmas condices de habilitacéo;
4.2.4 - Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressées que se
fizerem necessarios no quantitativo do objeto desta licitacdo, até o limite de 25% (vinte e

cinco por cento) do valor contratado.

CLAUSULA QUINTA — DAS PENALIDADES

5.1- Os casos de inexecucdo do objeto deste contrato, erro de execugdo, execugao
imperfeita, atraso injustificado e inadimplemento contratual, sujeitard o0 proponente
contratado as penalidades previstas no art. 87 da Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho
de 1993, das quais destacam-se:

a) adverténcia;

b) multa de 0,05% (cinco centésimos por cento) do valor do contrato, por dia de atraso
injustificado na execugdo do mesmo, observado o prazo méaximo de 05 (cinco) dias uteis;
c) multa de 2% (dois por cento) sobre o valor estimado para o contrato, pela recusa
injustificada do adjudicatario em executa-lo;

d) suspenséo temporaria de participacdo em licitacbes e impedimento de contratar com a

Céamara Municipal de Matias Barbosa, no prazo de até 02 (dois) anos;
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e) declaracao de inidoneidade para contratar com a Administragdo Publica, até que seja
promovida a reabilitacéo, facultado ao contratado o pedido de reconsideracdo da decisédo
da autoridade competente, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vistas ao processo.
5.2 - Os valores das multas aplicadas previstas nos subitens acima poderdo ser
descontados dos pagamentos devidos pela Administracao.

5.3 - Da aplicacdo das penas definidas nas alineas "a", "d" e "e", do item 5.1, cabera
recurso no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da intimacao.

5.4 - O recurso ou o pedido de reconsideracdo sera dirigido ao Presidente da Camara
Municipal de Matias Barbosa, que decidira o recurso no prazo de 05 (cinco) dias Uteis e 0
pedido de reconsideragéo, no prazo de 10 (dez) dias Uteis.

5.5 - A inexecucdo total ou parcial do contrato ensejard na sua rescisdo, com as
consequéncias contratuais e as previstas em Lei, cujos motivos para a referida rescisao
s&o os previstos no art. 78 da Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993.

5.6 — A autoridade gestora da despesa podera rescindir o contrato, independentemente
de qualquer procedimento judicial, observada a legislacédo vigente, nos seguintes casos:
a) por infragdo a qualquer de suas clausulas;

b) pedido de concordata, faléncia ou dissolucdo da contratada;

c) em caso de transferéncia, no todo ou em parte, das obrigacbes assumidas neste
contrato, sem prévio e expresso aviso a unidade requisitante;

d) por comprovada deficiéncia no atendimento do objeto deste contrato;

e) mais de 2 (duas) adverténcias.

5.7 — A autoridade gestora da despesa podera, ainda, sem carater de penalidade,
declarar rescindido o contrato por conveniéncia administrativa ou interesse publico,
conforme disposto no art. 79 da Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas
alteracoes.

5.8 - A aplicagédo de penalidades previstas para os casos de inexecugdo do objeto, erro
de execucdo, execucdo imperfeita, atraso injustificado, inadimplemento contratual e
demais condutas ilicitas sera de competéncia da unidade requisitante, na pessoa da
autoridade competente, gestora da despesa, nos termo do 8 3°, do art. 87, da Lei Federal
n°. 8.666, de 21 de junho de 2013.
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CLAUSULA SEXTA - DA CESSAO

6.1 - A contratada somente poderd ceder, quer total quer parcialmente, este contrato,
mediante prévia e expressa autoriza¢do da autoridade gestora da despesa.

CLAUSULA SETIMA - DAS COMUNICACOES

7.1 - As comunicacbes entre as partes contratantes, relacionadas com o
acompanhamento e controle do presente contrato, serdo feitas sempre por escrito.
CLAUSULA OITAVA - DO FORO

8.1 - Para dirimir quaisquer questdes decorrentes do presente contrato, elegem as partes
o Foro da Comarca de Matias Barbosa, com rendncia expressa a qualquer outro por mais
privilegiado que seja.

E por estarem assim acordados, assinam este contrato 0s representantes das partes e as

testemunhas abaixo em duas vias de igual teor.
Matias Barbosa, XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.
Camara Municipal Matias Barbosa
CNPJ: 20.431.326/0001-80

Carlos Alberto de Almeida

Presidente da Camara Municipal

XOOOKKKKHXXKKKKHKXXKXXXXK
CNP I XXXXXXXXXXXXXXXXXX
Contratado

TESTEMUNHAS:

1)

2)
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ANEXO IIl = MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

A
CAMARA MUNICIPAL DE MATIAS BARBOSA-MG
PROCESSO LICITATORIO Ne. 18/2017
PREGAO PRESENCIAL N°. 05/2017

Indicamos o(a) Sr.(a)

portador da cédula de identidade n°. , 6rgéo

expedidor , COMOo nosso representante legal na Licitagdo em
referéncia, podendo rubricar a documentacdo de “HABILITACAO” e das “PROPOSTAS”,

manifestar, dar lances, prestar todos 0s esclarecimentos a nossa proposta, interpor
recursos, desistir de prazos e recursos, enfim, praticar todos os atos necessarios ao fiel
cumprimento do presente credenciamento.

Local e data

Atenciosamente,

Representante Legal da Empresa
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ANEXO IV — MODELO DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE
HABILITACAO

PROCESSO LICITATORIO Ne. 18/2017
PREGAO PRESENCIAL N°. 05/2017

Razao Social:

Endereco:

Municipio: Estado:

C.N.P.J.

Declara, sob as penas da lei e, em especial, em conformidade com a Lei Federal n°.
10.520, de 17 de julho de 2002, que cumpre todos os requisitos de habilitacdo
estabelecidos no edital de Pregéo Presencial n°. 05/2017.

E, por ser a expresséo fiel da verdade, firma o presente.

, de de 2017.

(nome ou razéo social licitante)

(nome completo de seu representante legal)
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ANEXO V — MODELO DECLARACAO DE CUMPRIMENTO AO DISPOSTO NO INCISO XXXIII,
DO ART. 7°, DA CONSTITUICAO FEDERAL DE 1988

PROCESSO LICITATORIO Ne. 18/2017
PREGAO PRESENCIAL N°. 05/2017

Razéo Social:

Endereco:

Municipio: Estado:

C.P.F./C.N.P.J.

.................... , inscrito no CNPJ n°. ............, por intermédio de seu representante legal o(a)
Sr@) e ,portador(a) da Carteira de Identidade n°. .............. e do CPF n°. ... ,

DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n°. 8.666, de 21 de junho
de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, referente ao
cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal, que néo
emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao

emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz.

E, por ser a expresséo fiel da verdade, firma a presente.

, de de 2017.

(nome ou razéo social licitante)

(nome completo de seu representante legal
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ANEXO VI - MODELO DECLARACAO DE SUJEICAO AS CONDICOES ESTABELECIDAS NO
EDITAL E DE INEXISTENCIA DE FATOS SUPERVENIENTES IMPEDITIVOS DA

HABILITACAO
A
Camara Municipal de Matias Barbosa
PROCESSO LICITATORIO N°. 18/2017
PREGAO PRESENCIAL N°. 05/2017
Prezados Senhores,
, inscrito no CPF
, portador do RG n°. , abaixo
assinado, na qualidade de responsavel legal da proponente,
, CNPJ : DECLARA

expressamente que se sujeita as condi¢des estabelecidas no Edital acima citado e que
acatara integralmente qualquer decisdo que venha a ser tomada pelo
licitador quanto a qualificacdo apenas das proponentes que tenham atendido as
condicbes estabelecidas no Edital e que demonstrem integral capacidade de executar o
fornecimento do bem previsto.

DECLARA, ainda, para todos os fins de direito, a inexisténcia de fatos supervenientes
impeditivos da habilitacdo ou que comprometa a idoneidade da proponente nos termos
do art. 32, § 2° e art. 97 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e alteragbes

subsequentes.

, de de 2017.

Nome e assinatura do representante legal da proponente.
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ANEXO VIl —= MODELO DECLARACAO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO
PORTE

A

Camara Municipal de Matias Barbosa

PROCESSO LICITATORIO Ne°. 18/2017

PREGAO PRESENCIAL N°. 05/2017

Prezados Senhores,

, portador do RG ne.

, abaixo assinado, na qualidade de responsavel legal da

proponente, , CNPJ n°. ,

DECLARA expressamente, sob as sanc¢des administrativas cabiveis e sob as penas da
lei, ser (microempresa ou empresa de pequeno porte) nos termos da legislacdo vigente,
ndo possuindo nenhum dos impedimentos previstos no 8 4° do art. 3° da Lei
Complementar n°. 123/2006.

) de de 2017.

Nome e assinatura do representante legal da proponente.

Obs: N&o devera estar acondicionada em nenhum dos envelopes e devera ser

entregue a pregoeira no inicio da sesséo de abertura dos envelopes.
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ANEXO VIII - MODELO PROPOSTA DE PRECO

PROCESSO LICITATORIO Ne. 18/2017
PREGAO PRESENCIAL N°. 05/2017

F N =1 4 0] (= 1Y- PP , inscrita no CNPJ sob o
MOt , com endereco Na RUA ......cccccevvviiiieiiiiiin e , por seu
representante legal, Sr...........ccocceiiiiiiinnl, , portador da carteira de identidade n°.

...................... , vem, apresentar ‘PROPOSTA DE PRECOS” na licitagdo supra

mencionada, conforme planilha abaixo:

PRODUTO Quant. Valor Valor Global
ITEM Unitario
mensal
01 Contratacao de Consultoria e 12 R$ R$

Assessoria Contdbil em atendimento | meses
aos servicos de  escrituracbes
contabeis, prestacdo de servicos
diversos de natureza contabil e fiscal e
também prestacdo de servigos de
gestdo documental do setor de
contabilidade e setores afins,
auxiliando nas diversas atividades
associadas a Gestao do Planejamento,
da Contabilidade e Orgcamento,
pareceres contabeis quando solicitado,
envolvendo também o]
acompanhamento das prestagfes de
contas do SIACE LRF, SICONFI, GEO-
OBRAS, SICOM da camara juntos aos
orgdos do estado, unido e do Tribunal
de Contas do Estado de Minas Gerias
— TCEMG, com fornecimento de

software dos seguintes sistemas
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integrados de  gestdo publica:
Contabilidade; Tesouraria e
Planejamento Institucional (PPA, LDO
e LOA); Controle Interno; Compras e
LicitacGes; Almoxarifado; Patrimonio
Publico; Controle de Gastos e Agenda
da Frota Publica; Folha de Pagamento
e Protocolo conforme termo de

referéncia.

Assinatura do responsavel legal

OBS: A proposta devera ser impressa em papel timbrado e conter o carimbo de CNPJ da
empresa com as folhas rubricadas.

ANEXO IX - MODELO DE ATESTADO QUANTO AO SOFTWARE
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PROCESSO LICITATORIO Ne. 18/2017
PREGAO PRESENCIAL N°. 05/2017

A EIMPIESA...cciii i i e , inscrita no CNPJ
N0 e , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)

.............................................................................................. , portador da Carteira de
Identidade N.° .....covvvvvvveeiiieieeeeeean, € dO CPF N.O e , ATESTA
que detém o uso do software para o desenvolvimento dos trabalhos nas areas de
finangas publicas, compreendendo: orgamento publico, contabilidade publica, tesouraria e
execugcdo orcamentéria e patrimoénio, possuindo os poderes necessarios ao perfeito
atendimento as exigéncias desta licitacdo. Atestamos, ainda, que assumimos o

compromisso de realizar as adequacdes necessarias a perfeita execu¢éo do software.

Local e data

Assinatura;

(identificagé@o do cargo do assinante)
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